Управление образования, молодежной политики и социально-правовой 

защиты детства администрации городского округа  Перевозский Нижегородской области

ПРИКАЗ

от 31.12.2019 года                                                                                         № 721 - ПД

г. Перевоз

Об утверждении Учетной политики для целей бюджетного учета 

 

         В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 года № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказом Минфина РФ от 01.12.2010 года № 157н "Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению", приказом Минфина России от 06.12.2010 года № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению", приказом Минфина России от 28.12.2010 года № 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации", федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов:
 

ПРИКАЗЫВАЮ:

 

  1.Утвердить Учетную политику для целей бюджетного учета Управления образования администрации городского округа Перевозский (далее – Учетная политика), согласно приложению, в новой редакции.

        2.Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2020 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

        3.Отменить действие приказа Управления образования администрации городского округа Перевозский от 10 января 2019 года № 4-ПД "Об утверждении Учетной политики для целей бюджетного учета" с 1 января 2020 года.

         4.Контроль за соблюдением Учетной политики возложить на заместителя начальника Управления образования по финансовым вопросам - главного бухгалтера Ганину С.А.

 

 
	Начальник 
	
	                        Н.В.Кондрашова

	 
Приложение
к приказу Управления образования

администрации городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД


 
Учетная политика
для целей бюджетного учета Управления образования 

администрации городского округа Перевозский

(далее – Учетная политика)

 
                                                    Общие положения

Нормативные документы

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Управления образования администрации городского округа Перевозский.

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах: 

1. Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

2. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

3. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

4. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

5. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

6. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

7. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

8. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

9. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

10. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

11. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

12. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

13. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

14. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

15. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");
16. Приказ Минфина России от 29 июня 2018 г. N 146н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концессионные соглашения";
17. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");

18. Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

19. Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

20. План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

21. Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

22. Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

23. Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

24. Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

25. Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее - Указание № 3073-У);

26. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

27. Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

28. Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

29. Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

30. Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

31. Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденный Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);

32. Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)

33. Учетная политика учредителя: Администрация городского округа Перевозский Нижегородской области  (п. 7 Приказа 274н); 

34. Положение Управления образования администрации городского округа Перевозский.

Используемые термины и сокращения

 

	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	Управление
	Управление образования администрации городского округа Перевозский

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	МОЛ
	Материально-ответственное лицо


 Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (п. 5 Закона 402-ФЗ). Изменения в Учетную политику принимаются приказом начальника Управления образования в одном из следующих случаев (п. 6 Закона 402-ФЗ): 

1. При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами

2. При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета

        В случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта.
Раздел 1. Об организации учетного процесса

Организация учетной работы
Ответственность за организацию бухгалтерского учета несет начальник Учреждения (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ).  Начальник Управления:

1. несет ответственность за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководители организаций,

2. обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений,

3. несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

При смене начальника проводится инвентаризация. 

Ответственность за ведение учета возлагается на Заместителя начальника Управления образования - главного бухгалтера (далее – Главный бухгалтер) (п. 3 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Главный бухгалтер:

1. подчиняется непосредственно начальнику Управления,

2. несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности (п. 8 Приказа 274н),

3. не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 24 Приказа 256н).

При смене главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи документов (ф. 0504043)

В учреждении создана централизованная бухгалтерия, возглавляемая Главным бухгалтером, осуществляющая ведение всех разделов бюджетного учета и хозяйственных операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности. Деятельность работников бухгалтерии регламентируется их должностными инструкциями.

                           Технология обработки учетной информации
   1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного продукта «1С» для ведения бюджетного учета, с применением программного продукта «1С-Парус» модуль «Зарплата» для учета заработной платы.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
    2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Управления ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

· размещение информации на официальном сайте bus.gov.ru;
· размещение информации о закупках на сайте zakupki.gov.ru
     3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

     4. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

· автоматизированный бюджетный учет Управления как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «Бухгалтерия», « Зарплата»;

· свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «Сводная отчетность»;

· свод годовой, квартальной бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы «Сводная отчетность»;

· информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством.
     5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»; 
· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера.
                                          Правила документооборота
1. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют: 

· На этапе составления первичного документа – Ответственный исполнитель, поименованный в Графике документооборота (Приложение 3 к настоящей Учетной политике).
· На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и поименованный в Графике документооборота (Приложение 3 к настоящей Учетной политике).
2. Внутренний электронный документооборот субъектом учета не ведется. Первичные учетные документы и учетные регистры составляются по унифицированным формам, установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н.

       3. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, Управление использует:
–самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 4;
–унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
      3.Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 5.  

      4. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником (служащим) Управления, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника (служащего), составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
       5. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:
–КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
–КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
       6. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 6.
       7.По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
       8.Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

На основании данных журналов операций ежемесячно составляется одна главная книга, как по учету у Управления как получателя и распорядителя бюджетных средств, так и по учету администрируемых поступлений и выбытий, невыясненных поступлений.

       9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, а также на бумажном носителе, заверяются собственноручной подписью.
      10. В деятельности Управления используются следующие бланки строгой отчетности:
–бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
–маркированные конверты;
–бланки удостоверений муниципального служащего.

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
     11. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 7.
                                  Формирование рабочего плана счетов
        1.Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 8), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
                             Инвентаризация имущества и обязательств
        1.Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении13. 
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом начальника Управления.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 2.
Порядок отражения событий после отчетной даты
     Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 12.

Порядок организации и обеспечения
внутреннего финансового контроля
       1. Управление осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Управлением (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.

       2. Внутренний финансовый контроль в Управлении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· руководитель Управления, его заместители;

· сотрудники централизованной бухгалтерии;

· иные должностные лица Управления в соответствии со своими обязанностями.

 

      3. Положение о внутреннем финансовом контроле, о комиссии и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности утверждается отдельным приказом  начальника Управления.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Раздел 2. О способах ведения бухгалтерского учета

Нефинансовые активы
 Нефинансовые активы для целей настоящего раздела -  основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы.

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате обменных операций признается в случае приобретения за счет средств бюджета, а также целевых средств, выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС.

К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 Приказа 257н). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается скидка от рыночной цены считается скидка более 60%. Первоначальной стоимостью основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен. 

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному учету.

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 157н).

Основные средства
         Управление учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 9.

        В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.
      Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств).
       Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
       Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный номер: 
1 - код вида деятельности;

2,3,4 - код синтетического учета;

5,6 - код аналитического учета;

7 и последующие – порядковый номер. 

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
      Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к инвентарному объекту жетона.
       В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
       Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· инвентарь производственный и хозяйственный
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
      В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
       Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование.
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».
        Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства»
        При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

        Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» № 257н. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается отдельным приказом начальника Управления.
        Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
        Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.  
        При централизованных закупках материальных ценностей, на основании документа, предусмотренного муниципальным контрактом и подтверждающего исполнение его условий по поставке, Управление, как уполномоченный орган, отражает поступление ценностей, при этом принятие к учету активов не производится.

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов – Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). В случае невозможности получения информации об объекте основных средств у передающей стороны, а также в случае одностороннего принятия к учету, Акт (ф. 0504031) составляется и заполняется в одностороннем порядке. 
Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально-ответственными лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и отражается на Забалансовом счете 27 на основании служебных записок. Документом аналитического учета по указанным объектам основных средств является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая ведется материально-ответственными лицами, выдающими основные средства сотрудникам в личное пользование. 
Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. 

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только в одностороннем порядке.
       При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть объекта основных средств, производится частичное списание основного средства с последующей его доукомплектацией (п. 27 Приказа 257н). Данное правило применяется к следующим группам: 

· машины и оборудование;

· транспортные средства. 

Если на структурную часть, включаемую в объект основных средств Комиссия по поступлению и выбытию активов может самостоятельно определить срок полезного использования, такая структурная часть признается отдельным инвентарным объектом (п. 7 Приказа 257н). 

Разукомплектация и частичное списание объекта основных средств производится на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт составленный в произвольной форме. 

Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций государственного сектора осуществляется методом увеличения (умножения) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки (п. 41 Приказ 257н). При отсутствии остаточной стоимости, переоценка производится в следующем порядке: накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива.

 Консервация объекта основных средств (расконсервация) оформляется на основании приказа руководителя первичным учетным документом - Актом о консервации (расконсервации) объектов основных средств составленным в произвольной форме. 
Выбытие основных средств оформляется Актами на списание Комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), утратившие способность приносить экономические выгоды (полезный потенциал), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции по балансовой стоимости основного средства.
В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). Реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании до получения согласования при этом не производится. 

В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для учреждения не является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) принято решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта как актива (принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным учреждением), такой объект подлежит восстановлению на балансовом учете.
Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения

Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета аренды, в соответствии с Приказом 258н не являются: 

1. Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 19 апреля 2018 г. N 02-07-05/26416).
2. Земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п. 2 Приказа 258н).
3. Находящиеся в пользовании учреждения материальные объекты нефинансовых активов, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению иных учреждений (органов власти), созданных собственником имущества, и осуществлению содержания государственного (муниципального) имущества (п. 32 Инструкции 157н, Письмо Минфина России от 13.12.2017 N 02-07-07/83464).
4. Имущество, случае если передача его в безвозмездное пользование является неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства (Письма Минфина России от 31 августа 2018 г. N 02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г. N 02-07-10/69410).
5. Объекты при наличии распорядительных документов о передаче их пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя (арендатора) имущества обязанности по его содержанию, и (или) при наличии организационно-распорядительных документов у арендодателя указанного имущества, возлагающих на него функции по содержанию такого имущества, в бухгалтерском учете пользователя (арендатора) (Письмо Минфина России от 13 июня 2018 г. N 02-07-10/40429).
6. Объекты, полученные по распоряжению собственника из имущества казны в безвозмездное пользование (Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-10/66285).
7. Иные объекты, полученные/переданные в пользование, в случае если экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в рамках вышеуказанных отношений, не связана с предоставлением имущества для целей извлечения выгод (доходов) от его использования и/или не влечет несения расходов (Письма Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-10/66285, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168).
При возникновении перечисленных объектов они отражаются: 

· В учете получателя – на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной передающей стороной в передаточных документах 

· В учете передающей стороны – на балансовых счетах 10100 и одновременно на забалансовом счете 25 по их балансовой стоимости (части балансовой стоимости – при передаче в пользование части объекта)

Договора безвозмездного пользования, заключенные в соответствии со ст. 610 ГК РФ на неопределенный срок, считаются договорами операционной аренды, заключенными на остаток срока планирования финансово-хозяйственной деятельности с момента заключения такого договора. 
Материальные запасы
Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая единица).

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы»)

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)

Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)

Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

По материальным запасам, предназначенным для распространения за символическую плату либо реализации, на которые в течение отчетного периода нормативно-плановая стоимость (цена) для целей распоряжения (реализации) либо цена продажи снизилась, создается резерв.

Сумма резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Резерв создается в разрезе установленных настоящей учетной политикой единиц бухгалтерского учета материальных запасов.

(Основание: п. п. 8, 32 СГС "Запасы", п. 9 СГС "Учетная политика")

Резерв под снижение стоимости материальных запасов формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

 
                                                  Денежные средства 

Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе, несет бухгалтер, ответственный за ведение кассовых операций (далее – Кассир). Кассир в обязательном порядке фиксирует любой приход и расход наличных денежных средств в кассовой книге строго в день составления документа.

Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается Руководителем и главным бухгалтером.

       Лимит кассы устанавливается Приказом Руководителя (п. 2 Указания 3210-У).  

Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по бланкам строгой отчетности (Квитанции ф. 0504510) и Приходным кассовым ордерам (ф. 0310001). 

Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. Документы на выдачу денег подписывают Руководитель и главный бухгалтер.

Денежные документы

В составе денежных документов учитываются (п. 169 Инструкции 157н):

· Почтовые марки и маркированные конверты

· Оплаченные путевки в санатории и загородные лагеря
Денежные документы хранятся в кассе. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи "Фондовый".

Расчеты с дебиторами 

На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные в момент возникновения требований к их плательщикам: 

1. Согласно заключенным договорам,

2. По соглашениям,

3. При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций.
Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба (п. 34 Приказа 32н):

1. при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении;

2. при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней).

Начисление учреждением ожидаемых доходов от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий государственного контракта, оспариваемых исполнителями (в связи с чем сумму поступлений невозможно надежно оценить), осуществляется по дебету счета 1 20941 560 и кредиту счета 1 40140 141. По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров) в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода (дебет счета 1 40140 141 и кредит счета 1 40110 141) (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851).

Расчеты по выданным авансам

Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 000 «Расчеты по выданным авансам». 

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей  по дебету счета 1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя) (п. 86 Инструкции 162н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).

Расчеты с подотчетными лицами
      Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа начальника Управления или служебной записки, согласованной с начальником Управления. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное Заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. 

    Выдача денежных средств под отчет производится путем:
· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам (служащим) производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе начальника Управления.
      Управление выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа начальника Управления. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.
      Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) руб.
При расчете наличными по одной сделке между юридическими лицами Учреждение учитывает максимальный размер, установленный Банком России – 100 000 рублей. 

    Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет,  но не более 1 месяца. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 № 749
Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.

В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов.

      При направлении сотрудников (служащих) Управления в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения начальника Управления, оформленного приказом.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов утвержден отдельным приказом начальника Управления.
      По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749.
 
      Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения доверенности;
–  в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности, а также лицам, которые не состоят в штате, с которыми заключен договор о материальной ответственности на основании отдельного приказа начальника Управления.
      Выдача маркированных конвертов в подотчет производится из кассы Управления образования по расходному кассовому ордеру с  оформлением на нем записи "Фондовый" на основании заявления подотчетного лица с визой начальника Управления образования.
       Маркированные конверты выдаются в подотчет ответственным лицам по отправке корреспонденции, назначенными приказом начальника Управления образования. 

       Для подтверждения использования маркированных конвертов подотчетное лицо должно представить в бухгалтерию авансовый отчет с приложением к нему документов, подтверждающих произведенные расходы: реестр почтовых отправлений (приложение № 4)  квитанции и описи, получаемые в почтовом отделении при отправке заказной корреспонденции (при наличии),  в случае порчи конверта – испорченный конверт. 

      Авансовый отчет предоставляется в бухгалтерию по истечении месяца, не позднее 1 числа каждого месяца следующего за отчетным. Не использованные конверты остаются в подотчете у ответственного работника для их дальнейшего использования. Увеличение дебиторской задолженности подотчетного лица по выданным конвертам допускается при отсутствии за ним задолженности по полученным ранее конвертам в подотчет.

Если при увольнении (или смерти) работника учреждение своевременно не произвело с ним расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма дебиторской задолженности, «Расчеты по компенсации затрат». Задолженность по подотчетным лицам, несвоевременно вернувшим подотчетные суммы (остаток подотчетных сумм) с которыми осуществляется претензионная работа, отраженная на счете 0 20800 000 переносится в дебет счета 0 20930 000 (п. 86 Инструкции 162н).

     Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
 Расчеты с персоналом по оплате труда

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется по отклонениям от нормального использования рабочего времени (Приказ 52н).

Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда по отделам (п. 257 Инструкции 157н). 
                                           Расчеты по обязательствам

         К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:
1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.15.000);

2 – «Расчеты по недостачам, растратам» (КБК 1.303.25.000)

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 1.303.35.000);

4 – «Административные штрафы» (КБК 1.303.45.000);

 

         Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

 Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) не производится.
Порядок списания задолженностей
         Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета и НК. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета.
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
        Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа начальника Управления. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Управления:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Отдельные виды доходов и расходов

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств.

В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включаются:

· расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного обеспечения, которые относятся на расходы в течение одного пяти лет с месяца приобретения (п. 4 ст. 1235 ГК РФ)

· расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного обеспечения, которые относятся на расходы в течение периода, указанного в пользовательской лицензии 

· страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся на расходы в течение срока, установленного договорами

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

Резервы 

     В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

резерв для предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором;

резерв для оплаты возникающих претензий и исков.

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы")

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)

На счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов устанавливаются дополнительные коды по годам формирования -     (значения кодов и порядок их включения в номер счета).

(Основание: п. 300 Инструкции № 157н)

  Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов (Приложение 10). 
Расчеты по компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях городского округа Перевозский, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – компенсация)
      Выплата компенсации, осуществляется в соответствии с Порядком выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях городского округа Перевозский, реализующих образовательную программу дошкольного образования  (Приложение 14).
         Администрирование доходов, 
источников финансирования дефицита бюджета

Основанием для отражения операций по поступлениям являются выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761).

(Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции № 162н)

Сверка отчетных данных по поступлениям в бюджет с органами Федерального казначейства осуществляется ежеквартально.

(Основание: п. 61 Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ и их распределения между бюджетами бюджетной системы РФ, утвержденного Приказом Минфина России от 18.12.2013 № 125н)

                                          Санкционирование расходов
      Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 11.

 При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

Применение отдельных видов забалансовых счетов

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.
На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 

· Программное обеспечение, приобретаемое по пользовательской лицензии – по цене приобретения (общей стоимости по договору за весь срок пользования), а при невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке один рубль за один объект

· Находящиеся в пользовании материальные объекты, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению учреждений и государственных органов – по стоимости, указанной в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за один объект

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – по балансовой стоимости. 

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету: 

· бланки трудовых книжек
· вкладыши в трудовые книжки
· удостоверения муниципальных служащих
Бланки трудовых книжек учитываются по цене приобретения. Иные бланки строгой отчетности отражать забалансовом счете с детализацией по местам использования или хранения в условной оценке - один рубль за один бланк. 

На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов. Суммы задолженностей, отраженные на счете 04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию (п. 339 Инструкции 157н).

На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на основании решения Инвентаризационной комиссии. 

Для целей составления отчетности, задолженность невостребованная кредиторами на счете 20 группируется в следующем порядке: 

· задолженность по крупным сделкам;

· задолженность по сделкам с заинтересованностью;

· задолженность по прочим сделкам.

Списание задолженности осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии.

На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в момент выдачи в личное пользование. 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование: 

· Накопители ФЛЭШ-памяти

· Основные средства, выдаваемые в личное пользование сотрудникам по служебным запискам, подписанным руководителем

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество. 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) с указанием причины списания. 
 
                                                Бюджетная отчетность
         Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
          Для юридических лиц, подведомственных Управлению, устанавливаются следующие сроки представления бюджетной отчетности: 

– месячная отчетность – до 3-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– квартальная отчетность – до 6-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовая отчетность – до 15 января года, следующего за отчетным годом.
 
Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене начальника Управления и главного бухгалтера

       При смене начальника Управления или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.
     Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа начальника Управления. 
     Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в Управлении.
     Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

     Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

     Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

     При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 

     В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники Управления в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

 

     Передаются следующие документы:

1. учетная политика со всеми приложениями;

2. квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

3. по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, обоснования к планам;

4. бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

5. налоговые регистры;

6. о задолженности Управления, в том числе по уплате налогов;

7. о состоянии лицевых счетов Управления;

8. по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

9. по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

10. акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

11. об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

12. договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

13. договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

14. учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

15. об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

16. акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств Управления с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы Управления;

17. акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

18. акты ревизий и проверок;

19. материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

20. бланки строгой отчетности;

21. иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности Управления.

 
       При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта начальник и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

 
     Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.
     Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – начальнику Управления, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
Приложение № 1
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД
 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1.Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

· бухгалтер 1 категории  Шилкина Г.А. (председатель комиссии);

· ведущий специалист по вопросам экономики Сальнова Е.И.; 

· бухгалтер 1 категории Тихомирова А.А.;

· бухгалтер 2 категории Зубавина Е.Ю.
2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с порядком и графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

С приложением ознакомлены:

бухгалтер 1 категории                                                  Шилкина Г.А. 

ведущий специалист по

вопросам экономики                                                    Сальнова Е.И.

бухгалтер 2 категории                                                  Тихомирова А.А.

бухгалтер 2 категории                                                  Зубавина Е.Ю.
 

Приложение № 2
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

 

       1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

· бухгалтер 1 категории Шилкина Г.А. (председатель комиссии);

· ведущий специалист по вопросам экономики Сальнова Е.И.; 

· бухгалтер 1 категории Тихомирова А.А.;

· бухгалтер 2 категории Зубавина Е.Ю.
 

       2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств;

С приложением ознакомлены:

бухгалтер 1 категории                                                  Шилкина А.А. 
ведущий специалист по

вопросам экономики                                                     Сальнова Е.И.
бухгалтер  1 категории                                                  Тихомирова А.А.
бухгалтер  2 категории                                                  Зубавина Е.Ю.
 

Приложение № 3

к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

График документооборота

	Наименование документа
	Создание документа
	Регистрация в учете
	Хранение документа

	
	К-во экземпляров
	Ответственный за выписку
	Ответственный исполнитель
	Срок  передачи на регистрацию
	Кто исполняет
	Срок исполнения
	Ответственный за хранение
	Место хранения
	Срок хранения*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
	2 экз.
	комиссия
	комиссия
	По мере поступления
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	По мере поступления
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	До списания и утилизации объекта основных средств

	Инвентарная карточка группового учета основных средств (0504032)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	По мере поступления
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	До списания и утилизации объекта основных средств

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (0504103)
	2 экз.
	Комиссия 
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере выполнения ремонта
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт разукомплектации объектов основных средств (Р-1)
	2 экз.
	Комиссия 
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере проведения операций
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (0504102)
	2 экз.
	МОЛ
	МОЛ
	По мере поступления
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (0504104)
	2 экз.
	Бухгалтер по основным средствам
	Комиссия по нефинансовым активам
	По мере списания и согласования с Учредителем 
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере списания и согласования с Учредителем 
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (0504143) 
	1 экз.
	Бухгалтер по основным средствам
	Комиссия по нефинансовым активам
	По мере списания и согласования с Учредителем 
	Бухгалтер по основным средствам
	По мере списания и согласования с Учредителем 
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Многографная карточка (0504054) – формирование стоимости основных средств
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	По мере формирования стоимости
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Опись инвентарных карточек по учету основных средств (0504033)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	По мере необходимости

	Инвентарный список нефинансовых активов (0504034)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	По мере необходимости

	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (0504035)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (0504087)
	1 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал учета выдачи основных средств в пользование (С-1)
	1 экз.
	МОЛ
	МОЛ
	По мере выдачи ОС в пользование
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	По мере необходимости

	Доверенность (М-2)
	1 экз.
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	В момент получения запасов
	Бухгалтерия
	Установленные приказом сроки
	
	
	

	Акт приемки материалов (материальных ценностей) (0504220)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Комиссия по нефинансовым активам
	По мере приема ценностей
	Бухгалтерия
	По мере приема ценностей
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (0504210)
	1 экз.
	бухгалтер
	бухгалтер
	По мере выдачи
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт о списании материальных запасов (0504230)
	1 экз.
	Комиссия
	бухгалтер
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (0504143).
	1 экз.
	Комиссия (приказ)
	бухгалтер
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Книга учета материальных ценностей (0504042)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (0504087)
	1 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт приемки материалов (материальных ценностей) (0504220)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Комиссия по нефинансовым активам
	По мере приема ценностей
	Бухгалтерия
	По мере приема ценностей
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Справка (0504833)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (0504087)
	1 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Платежное поручение (0401060)
	1 экз.
	Бухгалтер
	Бухгалтерия
	Одновременно с Заявкой на кассовый расход
	Бухгалтер
	Одновременно с Заявкой на кассовый расход
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций с безналичными денежными средствами (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (0504082)
	2 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Приходный кассовый ордер (0310001) 
	1 экз.
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	По мере выписки
	Бухгалтер
	По мере выписки
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)
	1 экз.
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	По мере выписки
	Бухгалтер
	По мере выписки
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (031003)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (0504501)
	1 экз.
	бухгалтер
	бухгалтер
	По мере выписки
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Квитанция (0504510)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	По мере поступления
	Бухгалтерия
	По мере поступления
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Кассовая книга (0504514)
	1 экз.
	бухгалтер
	бухгалтер
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт о списании бланков строгой отчетности (0504816)
	1 экз.
	бухгалтер
	бухгалтер
	По мере выписки
	Бухгалтер
	Ежедневно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Книга учета бланков строгой отчетности (0504045)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций по счету «Касса» (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись наличных денежных средств (0504088)
	2 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (0504082)
	2 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная) ведомость бланков строгой отчетности и денежных документов (0504086)
	2 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Штатное расписание
	1 экз.
	Гл. экономист
	Бухгалтерия
	По мере начисления заработной платы
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Гл. экономист
	бухгалтерия
	постоянно

	Приказ о принятии (увольнении)
	2 экз.
	Специалист по  кадрам
	Специалист по  кадрам
	В день принятия (увольнения)
	Бухгалтерия 
	Ежемесячно
	Гл. экономист
	Кадры
	75 лет

	Расчетно- платежная ведомость (0504401)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Расчетная ведомость (0504402)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Платежная ведомость (0504403)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Табель учета использованного рабочего времени и расчета заработной платы (0504421)
	1 экз.
	Специалист назначенный приказом начальника Управления образования
	Специалист назначенный приказом начальника Управления образования
	бухгалтерия
	Бухгалтерия
	2 раза в месяц: не позднее 15 числа каждого месяца и не позднее последнего дня отчетного месяца
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (0504425)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	В день принятия (увольнения)
	Бухгалтерия 
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Карточка-справка (0504417)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	75 лет

	Лицевой счет
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	75 лет

	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендий (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Авансовый отчет (0504505)
	1 экз.
	бухгалтерия
	Подотчетное лицо
	Не позднее 3 дня после окончания срока
	Бухгалтерия
	В день сдачи отчета
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет


	Платежная ведомость (ф. 0504403)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал операций расчетов с поставщиками (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (0504089)
	2 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	смета
	1 экз.
	Гл. экономист
	Гл. экономист
	По факту утверждения сметы (изменений)
	
	
	Гл. экономист
	Гл. экономист
	5 лет

	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) (0504822)
	1 экз.
	Гл. экономист
	Гл. экономист
	По факту утверждения сметы (изменений)
	Бухгалтерия
	По факту утверждения сметы (изменений)
	Гл. экономист
	Гл. экономист
	5 лет

	Журнал по прочим операциям (0504071)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) (0504062)
	1 экз.
	Гл. экономист
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал регистрации обязательств (0504064)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Приказ ИНВ-22
	1 экз.
	Начальник
	Начальник
	По мере необходимости
	Бухгалтерия
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Журнал ИНВ-23
	1 экз.
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтерия
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (0504092)
	1 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Акт о результатах инвентаризации (0504835)
	1 экз.
	Инвентариз. комиссия
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Бухгалтерия
	По мере проведения инвентариз.
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Оборотная ведомость (0504036)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Карточка учета средств и расчетов (0504051)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет


	Реестр карточек (0594052)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Многографная карточка (0504054)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет

	Главная книга (0504072)
	1 экз.
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Бухгалтерия
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	5 лет


* Сроки хранения, утверждаемые данным Графиком не должны быть меньше установленных Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, а также не менее пяти лет. 

Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности с соблюдением, обеспечения безопасных условий хранения с обеспечением выполнения требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны в соответствии с Законом РФ от 21.07.1993 N 5485-1  "О государственной тайне" несет начальник Управления образования.

Приложение № 4
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

Перечень неунифицированных форм первичных документов

 

1. Самостоятельно разработанные формы:

· Реестр почтовых отправлений


· Реестр распорядительных заявок

.

 

 

Образцы неунифицированных форм первичных документов:

Утверждаю

Начальник Управления образования

____________  ____________

                                                                                                                                                                                    расшифровка 

                                                                                                                                                                                    подписи

                                                                                                 «__» ____________ 20__ г.

Реестр почтовых отправлений

Отправитель: Управление образования администрации городского округа Перевозский

	Исх. № и дата регистрации 
	Получатель 

(ФИО, наименование учреждения)
	Адрес

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Общее количество писем __________________ штук

Ответственное лицо за отправку 

корреспонденции

                            ____________________ (____________)


расшифровка 

                                                                                                                                     подписи

Приложение № 5
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

 

 

 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

	№ 
п/п
	Должность, Ф. И. О.
	Наименование 
документов
	Примечание
	С приказом 
ознакомлен

	1
	Начальник 

Кондрашова Н.В.
	Все документы
	–
	 

	2
	Заместитель начальнику по финансовым вопросам - главный бухгалтер 
Ганина С.А.
	Все финансовые документы
	–
	 

	3
	Заместитель 
начальника 
Дудина Н.Е.
	Платежные документы
	за начальника в его 
отсутствие
	 

	4
	МОЛ 
Коничняк М.Б.

Чувпило Е.Н.
	Товарные накладные на отгрузку товаров
	–
	 


Приложение № 6
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

 

 

Номера журналов операций по учету исполнения бюджетной сметы Управления и администрированию поступлений и выбытий
 

	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 01,03,04)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	8 МО
	Журнал операций по прочим операциям формирования входящих остатков следующего финансового года

	8 ШО
	Журнал операций по прочим операциям исправление ошибок прошлых лет


Приложение № 7
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО)

 

	№ п/п
	Должность
	Вид БСО

	1.
	Бухгалтер 2 категории  (кассир)
	бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовой книжке,

удостоверения муниципальных служащих




Приложение № 8

к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

 

Рабочий план счетов
 

 В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов Управления применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

3 - средства во временном распоряжении.

При ведении бухгалтерского учета  хозяйственные операции отражаются на следующих счетах. 

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический код 
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	объекта 
учета
	группы
	вида
	
	

	
	Разряд номера счета
	
	

	18
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	

	
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	0
	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых 
помещений (здания и сооружения)

	0
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых 
помещений (здания и сооружения)

	
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	0
	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и 
оборудования – иного 
движимого имущества учреждения

	0
	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и 
оборудования – иного 
движимого имущества учреждения

	0
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственный и хозяйственный инвентарь – иного 
движимого имущества учреждения

	0
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственный и хозяйственный инвентарь – иного 
движимого имущества учреждения

	0
	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочие основные средства  – иного движимого имущества учреждения

	0
	101
	3
	8
	410
	Уменьшение стоимости прочие основные средства  – иного движимого имущества учреждения

	Амортизация

	0
	104
	1
	2
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений (здания и сооружения)

	0
	104
	3
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	0
	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственный и хозяйственный инвентарь – иного движимого имущества учреждения

	0
	104
	3
	8
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочие основные средства – иного движимого имущества учреждения

	Материальные запасы

	0
	105
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости прочие материальные запасы – иное  движимое имущество

	0
	105
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости прочие материальные запасы – иное движимое имущество

	Вложения в нефинансовые активы

	07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010242

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010242

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010242

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	106
	3
	4
	310
	Увеличение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010242

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	106
	3
	4
	410
	Уменьшение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	
	Обесценение имущества учреждения

	0
	114
	3
	4
	412
	Обесценение машин и оборудования

	0
	114
	3
	6
	412
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного

	0
	114
	3
	8
	412
	Обесценение прочих основных средств

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	

	0
	201
	3
	4
	510
	Увеличение денежных  средств в кассе учреждения

	0  
	201
	3
	4
	610
	Уменьшение денежных  средств в кассе учреждения

	0
	201
	3
	5
	510
	Увеличение денежных  документов в кассе учреждения

	0
	201
	3
	5
	610
	Уменьшение денежных  документов в кассе учреждения

	Расчеты по доходам

	11607010040000140
	205
	5
	1
	561

661
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских округов

	11607010040000140
	205
	5
	1
	561

661
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет по доходам от оказания платных услуг (работы)

	21945160040000150
	205
	5
	1
	561

661
	Возврат остатков иных межбюджетных трансфертов, передаваемых для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня, из бюджетов городских округов.

	11302994040000130

11302994040000140

11402043040000440

20229999040220150

20230024040220150

20230029040220150

20230029040220150

20245160040220150

20704050040000150
	205
	5
	1
	561

661
	Безвозмездные денежные поступления текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	20229999040220150


	205
	6
	1
	561

661
	Безвозмездные денежные поступления капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	11402043040000440


	205
	7
	2
	561

661
	Доходы от операций с нематериальными активами

	20704050040000 150
	205
	5
	1
	561

661
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты городских округов

	Расчеты по выданным авансам

	07090170502590111

07090170400190111
	206
	1
	1
	567
	Увеличение дебиторской задолженности по оплате труда

	

	07090170502590111

07090170400190111
	206
	1
	1
	667
	Уменьшение дебиторской задолженности по оплате труда
	

	07090170502590119

07090170400190119
	206
	1
	3
	561
	Увеличение дебиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда


	07090170502590119

07090170400190119
	206
	1
	3
	661
	Уменьшение дебиторской задолженности по по начислениям на выплаты по оплате труда

	07090170502590244

07090170400190244
	206
	2
	1
	564
	Увеличение дебиторской задолженности по услугам связи


	07090170502590244

07090170400190244
	206
	2
	1
	664
	Уменьшение дебиторской задолженности по услугам связи

	07090170502590244

07090170400190244
	206
	2
	3
	564
	Увеличение дебиторской задолженности по коммунальным услугам 

	07090170502590244

07090170400190244
	206
	2
	3
	664
	Уменьшение дебиторской задолженности по коммунальным услугам

	07090170174100242

07090170502590242

07090170502590244

07090170400190244
	206
	2
	6
	561

563

564

566
	Увеличение дебиторской задолженности по прочим работам, услугам

	07090170174100242

07090170502590242

07090170502590244

07090170400190244
	206
	2
	6
	661

663

664

666
	Уменьшение дебиторской задолженности по прочим работам, услугам

	07090170502590242

07090170400190242
	206
	3
	1
	564

566
	Увеличение дебиторской задолженности по приобретению основных средств

	07090170502590242

07090170400190242
	206
	3
	1
	664

666
	Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению основных средств

	07090170502590244

07090170400190244
	206
	3
	4
	564

566
	Увеличение дебиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	07090170502590244

07090170400190244
	206
	3
	4
	664

666
	Уменьшение дебиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	07090170502590852
	206
	9
	7
	561
	Увеличение дебиторской задолженности по оплате иных выплат текущего характера организациям

	07090170502590852
	206
	9
	7
	661
	Уменьшение дебиторской задолженности по оплате иных выплат текущего характера организациям

	Расчеты с подотчетниками

	07090150424020112

07090170400190122
	208
	1
	2
	567

667
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	07090150424020244

07090170400190244
	208
	2
	1
	567

667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	07070120224910244

07090170400190122

07090170400190244

07090150424020244
	208
	2
	6
	567

667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07090140524010244

07090150124020244

07090150624020244

07090150724020244
	208
	3
	4
	567

667
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	07090150324020853

07090150724020853
	208
	9
	6
	567

667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	Расчеты по ущербу и иным доходам

	10040110473110313
	209
	8
	1
	567
	Увеличение расчетов  по недостачам денежных средств

	10040110473110313
	209
	8
	1
	667
	Уменьшение расчетов  по недостачам денежных средств

	Прочие расчеты с дебиторами

	21945160040000150
	210
	0
	2
	151
	Расчеты с финансовым органом по возвратам остатков иных межбюджетных трансфертов, передаваемых для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня, из бюджетов городских округов.

	11607010040000140
	210
	0
	2
	141
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет по доходам от оказания платных услуг (работы)

	11607010040000140
	210
	0
	2
	141
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских округов

	11302994040000130

21960010040000130
	210
	0
	2
	131
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет по доходам от оказания платных услуг (работы)

	11402043040000440
	210
	0
	2
	440
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет доходов от реализации иного имущества, находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	20229999040220150

20230024040220150

20230029040220150

20245160040220150

20704050040000150

21960010040000150
	210
	0
	2
	151
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет текущего характера от других бюджетов бюджетной системы РФ

	20704050040000 150
	210
	0
	2
	151
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты городских округов

	
	
	
	
	
	

	0
	210
	0
	3
	567

667
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	Расчеты по принятым обязательствам

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

07090170502590111
	302
	1
	1
	737
	Увеличение расчетов по оплате труда

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

07090170502590111
	302
	1
	1
	837
	Уменьшение расчетов  по оплате труда

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

07090170502590111
	302
	1
	2
	737
	Увеличение расчетов по прочим выплатам

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

07090170502590111
	302
	1
	2
	837
	Уменьшение расчетов  по прочим выплатам

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

07090170502590111
	302
	1
	3
	731
	Увеличение расчетов по начислениям на выплаты по оплате труда

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

07090170502590111
	302
	1
	3
	831
	Уменьшение расчетов  по начислениям на выплаты по оплате труда

	07090170400190242

07090170502590242  
	302
	2
	1
	734
	Увеличение расчетов по услугам связи

	07090170400190242

07090170502590242  
	302
	2
	1
	834
	Уменьшение расчетов по услугам связи

	07090170502590244
	302
	2
	3
	734
	Увеличение расчетов по коммунальным услугам

	07090170502590244
	302
	2
	3
	834
	Уменьшение расчетов  по коммунальным услугам

	07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	302
	2
	5
	734

736
	Увеличение расчетов по работам, услугам по содержанию имущества

	07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	302
	2
	5
	834

836
	Уменьшение расчетов  по работам, услугам по содержанию имущества

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	302
	2
	6
	732

733

734

735

737


	Увеличение расчетов по прочим  работам, услугам 

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	302
	2
	6
	832

833

834

835

837
	Уменьшение расчетов по прочим  работам, услугам

	07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244  
	302
	3
	1
	734

736
	Увеличение расчетов по приобретению основных средств

	07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244  
	302
	3
	1
	834

836
	Уменьшение расчетов  по приобретению основных средств

	07090150124020244

07090170273010244 

07090170400190244 

07090170502590244   
	302
	3
	4
	734

736


	Увеличение расчетов по работам, услугам по приобретению материальных запасов

	07090150124020244

07090170273010244 

07090170400190244 

07090170502590244   
	302
	3
	4
	834

836
	Уменьшение расчетов  по работам, услугам по приобретению материальных запасов

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	302
	4
	1
	732
	Увеличение расчетов по перечислениям государственным и муниципальным организациям

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	302
	4
	1
	832
	Уменьшение расчетов  по перечислениям государственным и муниципальным организациям

	10040110473110313
	302
	6
	2
	737
	Увеличение расчетов по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	10040110473110313
	302
	6
	2
	837
	Уменьшение расчетов по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	07070120273320321
	302
	6
	3
	737


	Увеличение расчетов по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	07070120273320321
	302
	6
	3
	837
	Уменьшение расчетов по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	07090170400190121

07090170502590111

07090170502590112
	302
	6
	6
	737
	Увеличение расчетов по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	07090170400190121

07090170502590111

07090170502590112
	302
	6
	6
	837
	Уменьшение расчетов по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	Расчеты по платежам в бюджеты

	07090170173020121

07090170273010121

07090170273010244

07090170400190121

07090170502590111
	303
	0
	1
	731
	Увеличение расчетов по налогу на доходы с физических лиц

	07090170173020121

07090170273010121

07090170273010244

07090170400190121

07090170502590111
	303
	0
	1
	831
	Уменьшение расчетов  по налогу на доходы с физических лиц

	07090170173020129  

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	0
	2
	731
	Увеличение расчетов по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	07090170173020129  

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	0
	2
	831
	Уменьшение расчетов  по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	07090170502590852

10040110473110313
	303
	0
	5
	731
	Увеличение 

	07090170502590852

10040110473110313
	303
	0
	5
	831
	Уменьшение 

	07090170173020129

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	0
	6
	731
	Увеличение расчетов по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	07090170173020129

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	0
	6
	831
	Уменьшение расчетов  по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	07090170173020129

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	0
	7
	731
	Увеличение расчетов по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	07090170173020129

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	0
	7
	831
	Уменьшение расчетов  по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	07090170173020129

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	1
	0
	731
	Увеличение расчетов по страховым взносам га обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	07090170173020129

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190129

07090170502590119
	303
	1
	0
	831
	Уменьшение расчетов  по страховым взносам га обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	Прочие расчеты с кредиторами

	07090170400190121

07090170502590111
	304
	0
	3
	731

734

737
	Увеличение расчетов по удержаниям из выплат по оплате труда

	07090170400190121

07090170502590111
	304
	0
	3
	831

834

837
	Уменьшение расчетов по удержаниям из выплат по оплате труда

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	304
	0
	5
	241
	Увеличение расчетов по платежам из бюджета с финансовыми органами

	07070120224910244

07090140824010244

07070120273320321

07090140524010244

07090150124020244

07090150324020853

07090150424020112

07090150424020113

07090150624020244

07090150724020244

07090150724020853

07090170173020121

07090170173020129

07090170173020244

07090170174100242

07090170174100244

07090170273010121

07090170273010129

07090170273010244

07090170400190121

07090170400190122

07090170400190129

07090170400190242

07090170400190244

07090170502590111

07090170502590112

07090170502590119

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244

10040110473110313
	304
	0
	5
	226

263

349

297

212

349

211

213

225

310

226

346

223

221

262
	Увеличение расчетов по платежам из бюджета с финансовыми органами

	Финансовый результат

	20229999040220150

20230024040220150

20230029040220150

20245160040220150
	401
	1
	0
	151
	Доходы текущего финансового года по доходам от  других бюджетов бюджетной системы РФ

	20704050040000180
	401
	1
	0
	180
	Доходы текущего финансового года от прочих поступлений

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

 07090170502590111 
	401
	2
	0
	211
	Расходы текущего финансового года по оплате труда и другим аналогичным начислениям

	07090150424020112

07090170400190122
	401
	2
	0
	212
	Расходы текущего финансового года по прочим выплатам

	07090170173020129

07090170273010129

07090170400190129

07090170400190129

07090170502590119
	401
	2
	0
	213
	Расходы текущего финансового года по начислениям на выплаты 

	07090170400190242

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	401
	2
	0
	221
	Расходы текущего финансового года по услугам связи 

	07090170502590244
	401
	2
	0
	223
	Расходы текущего финансового года по коммунальным услугам

	07090170173020244

07090170502590244

07090170273010244

07090170400190244
	401
	2
	0
	225
	Расходы текущего финансового года по содержанию имущества

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170400190121

07090170273010244

07090170174100242

07090170174100244

07090170400190122

07090170400190244

07090170502590111

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	401
	2
	0
	226
	Расходы текущего финансового года по прочим работам и услугам 

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	401
	2
	0
	241
	Расходы текущего финансового года по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	10040110473110313
	401
	2
	0
	262
	Расходы текущего финансового года по социальной помощи населению в денежной форме

	07070120273320321
	401
	2
	0
	263
	Расходы текущего финансового года  по пособиям по социальной помощи населению  в натуральной форме

	07090170502590112
	401
	2
	0
	266
	Расходы текущего финансового года  по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	07090000000000000

07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	401
	2
	0
	271
	Расходы текущего финансового года по амортизации ОС и НМА

	07090140524010244

07090150624020244

07090150724020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	401
	2
	0
	272
	Расходы текущего финансового года по расходовании материальных запасов

	07090150324020853

07090150724020853
	401
	2
	0
	297
	Расходы текущего финансового года по прочим расходам

	0
	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	07090170502590242

07090170400190242
	401
	5
	0
	221
	Расходы будущих периодов по услугам связи 

	07090170502590244

07090170400190244
	401
	5
	0
	226
	Расходы будущих периодов по прочим работам и услугам 

	07090170502590244

07090170400190242
	401
	6
	0
	221
	Резерв предстоящих расходов по оплате  услуг связи

	07090170502590244


	401
	6
	0
	223
	Резерв предстоящих расходов по оплате  коммунальных услуг

	07090170502590244


	401
	6
	0
	225
	Резерв предстоящих расходов по оплате за содержание имущества

	Лимиты бюджетных обязательств

	

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

 07090170502590111
	501
	1
	1
	211
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по заработной плате

	07090150424020112

07090170400190122
	501
	1
	1
	212
	Доведенные лимиты бюджетных обязательствна текущий финансовый год по прочим выплатам

	07090170173020129

07090170273010129

07090170400190129

07090170400190129

07090170502590119
	501
	1
	1
	213
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по начислениям на выплаты 

	07090170400190242

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	501
	1
	1
	221
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по услугам связи 

	07090170502590244
	501
	1
	1
	223
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по коммунальным услугам

	07090170173020244

07090170502590244

07090170273010244

07090170400190244
	501
	1
	1
	225
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170400190121

07090170273010244

07090170174100242

07090170174100244

07090170400190122

07090170400190244

07090170502590111

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	501
	1
	1
	226
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	501
	1
	1
	241
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по  безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	10040110473110313
	501
	1
	1
	262
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по социальной помощи населению в денежной форме

	07070120273320321
	501
	1
	1
	263
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по пособиям по социальной помощи населению  в натуральной форме

	07090170502590112
	501
	1
	1
	266
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244

07090170400190242

07090170502590242
	501
	1
	1
	310
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по основным средствам

	07090140524010244

07090150624020244

07090150724020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	501
	1
	1
	340
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по материальным запасам

	
	
	
	
	
	

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

 07090170502590111
	501
	1
	2
	211
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению  на текущий финансовый год по заработной плате

	07090150424020112

07090170400190122
	501
	1
	2
	212
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по прочим выплатам

	07090170173020129

07090170273010129

07090170400190129

07090170400190129

07090170502590119
	501
	1
	2
	213
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по начислениям на выплаты 

	07090170400190242

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	501
	1
	2
	221
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по услугам связи 

	07090170502590244
	501
	1
	2
	223
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по коммунальным услугам

	07090170173020244

07090170502590244

07090170273010244

07090170400190244
	501
	1
	2
	225
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170400190121

07090170273010244

07090170174100242

07090170174100244

07090170400190122

07090170400190244

07090170502590111

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	501
	1
	2
	226
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	501
	1
	2
	241
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по  безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	10040110473110313
	501
	1
	2
	262
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по социальной помощи населению в денежной форме

	07070120273320321
	501
	1
	2
	263
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по пособиям по социальной помощи населению  в натуральной форме

	07090170502590112
	501
	1
	2
	266
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244

07090170400190242

07090170502590242
	501
	1
	2
	310
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по основным средствам

	07090140524010244

07090150624020244

07090150724020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	501
	1
	2
	340
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на текущий финансовый год по материальным запасам

	
	
	
	
	
	

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

 07090170502590111
	501
	1
	3
	211
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств  на текущий финансовый год по заработной плате

	07090150424020112

07090170400190122
	501
	1
	3
	212
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по прочим выплатам

	07090170173020129

07090170273010129

07090170400190129

07090170400190129

07090170502590119
	501
	1
	3
	213
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по начислениям на выплаты 

	07090170400190242

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	501
	1
	3
	221
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по услугам связи 

	07090170502590244
	501
	1
	3
	223
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по коммунальным услугам

	07090170173020244

07090170502590244

07090170273010244

07090170400190244
	501
	1
	3
	225
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170400190121

07090170273010244

07090170174100242

07090170174100244

07090170400190122

07090170400190244

07090170502590111

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	501
	1
	3
	226
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622

07020110521590621

07020110573070621

07020111121590621

07020111121590622

07020111122000622

07020111173070621

07020111173180622

07020140124010621

07020150324020622

07020160221590621

07020160221590622

07020160273070621

07020160274150622

07020160521590622

070201605S2180622

07030120123590611

07030120123590612

07030120323590611

07030120423590611

07030140524010611

07030140924010611

07030150324020612

07030150524020611

07030150624020611

07030160223590611

07070120224910621
	501
	1
	3
	241
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по  безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	10040110473110313
	501
	1
	3
	262
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по социальной помощи населению в денежной форме

	07070120273320321
	501
	1
	3
	263
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по пособиям по социальной помощи населению  в натуральной форме

	07090170502590112
	501
	1
	3
	266
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244

07090170400190242

07090170502590242
	501
	1
	3
	310
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по основным средствам

	07090140524010244

07090150624020244

07090150724020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	501
	1
	3
	340
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на текущий финансовый год по материальным запасам

	
	
	
	
	
	

	07090170173020121

07090170273010121

07090170400190121

 07090170502590111
	501
	1
	4
	211
	Переданные лимиты бюджетных обязательств  на текущий финансовый год по заработной плате

	07090150424020112

07090170400190122
	501
	1
	4
	212
	Переданные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по прочим выплатам

	07090170173020129

07090170273010129

07090170400190129

07090170400190129

07090170502590119
	501
	1
	4
	213
	Переданные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по начислениям на выплаты 

	07090170400190242

07090170400190244

07090170502590242

07090170502590244
	501
	1
	4
	221
	Переданные лимиты бюджетных обязательств  на текущий финансовый год по услугам связи 

	07090170502590244
	501
	1
	4
	223
	Переданные лимиты бюджетных обязательств  на текущий финансовый год по коммунальным услугам

	07090170173020244

07090170502590244

07090170273010244

07090170400190244
	501
	1
	4
	225
	Переданные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07070120224910244

07090140824010244

07090150424020113

07090170400190121

07090170273010244

07090170174100242

07090170174100244

07090170400190122

07090170400190244

07090170502590111

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	501
	1
	4
	226
	Переданные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год по содержанию имущества

	07010110120590611

07010110120590621

07010110173080611

07010110173080621

07010110220590611

07010110220590621

07010110222000612

07010110273080611

07010110273080621

07010110273170612

07010110273170622

07010150324020612

07010150324020622

07010160220590611

07010160220590621

07010160273080611

07010160273080621

07010160274170612

07010160320590611

07020110273170622

07020110473140622
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07090170502590111

07090170502590242

07090170502590244

10040110473110244
	503
	1
	4
	225
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам по содержанию имущества

	07090170173020129

07090170273010129

07090170400190129

07090170400190129

07090170502590119
	503
	1
	4
	226
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам  по содержанию имущества

	10040110473110313
	501
	1
	4
	262
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам пособий по социальной помощи населению в денежной форме

	07070120273320321
	503
	1
	4
	263
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам по  пособиям по социальной помощи населению  в натуральной форме

	07090170502590112
	503
	1
	4
	266
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам по  социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	07090170173020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244

07090170400190242

07090170502590242
	503
	1
	4
	310
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам по основным средствам

	07090140524010244

07090150624020244

07090150724020244

07090170273010244

07090170400190244

07090170502590244
	503
	1
	4
	340
	Переданные бюджетные ассигнования выплат по источникам по материальным запасам

	
	
	
	
	
	

	11302994040000130
	504
	1
	0
	131
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по  доходам от компенсации затрат бюджетов городских округов

	11690040040000140


	504
	1
	0
	141
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по  доходам от компенсации затрат бюджетов городских округов

	21960010040000150
	504
	1
	0
	151
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по  прочим остаткам субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов городских округов

	20229999040220150

20230024040220150

20230029040220150

20245160040220150
	504
	1
	0
	151
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам от  других бюджетов бюджетной системы РФ

	20704050040000150


	504
	1
	0
	151
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на прочие безвозмездные поступления в бюджеты городских округов

	11402043040000440
	504
	1
	0
	440
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на доходы от  реализации иного имущества, находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	11402043040000410
	504
	1
	0
	410
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на доходы от  реализации иного имущества, находящегося в собственности государственных округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	11302994040000130


	507
	1
	0
	131
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по  доходам от компенсации затрат бюджетов городских округов

	11690040040000140


	507
	1
	0
	141
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год от  прочих поступлений от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты городских округов;

	21960010040000150
	507
	1
	0
	151
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год по  прочим остаткам субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов городских округов

	20229999040220150

20230024040220150

20230029040220150

20245160040220150
	507
	1
	0
	151
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год от  других бюджетов бюджетной системы РФ

	20704050040000150


	507
	1
	0
	151
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год от  прочих безвозмездных поступлений в бюджеты городских округов

	11402043040000440
	507
	1
	0
	440
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год от  реализации иного имущества, находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	11402043040000410
	507
	1
	0
	410
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год от  реализации иного имущества, находящегося в собственности государственных округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	
	
	
	
	
	


Забалансовые счета
	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение 
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Поступления денежных средств на счета учреждения
	17

	7
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	8
	Задолженность, не востребованная кредиторами
	20

	9
	Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно в 
эксплуатации
	21

	10
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	11
	Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам (сотрудникам)
	27


                                                                                  Приложение № 9
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

 

 

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав материальных запасов 

 

 К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, относится:

1. электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.
2.   канцтовары и канцелярские принадлежности, включая архивные короба, архивные папки для бумаг, дыроколы, степлеры.

3.   дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации.

Приложение № 10
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12. 2019 г. № 721 -ПД

 

 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов

1. Общие положения
В учете формируются следующие резервы:

резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

резерв для предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего обслуживания в случаях, предусмотренных договором;

резерв для оплаты возникающих претензий и исков.

Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

Суммы резервов, созданных под обязательства, предполагаемый срок исполнения которых превышает 12 месяцев после годовой отчетной даты, определяются с учетом дисконтирования их величины. Ставка дисконтирования соответствует ключевой ставке Банка России, действующей на отчетную дату, на которую составляется годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность.

Суммы переоценки дисконтированных резервов, связанной с приближением срока исполнения обязательств или с изменением ставки дисконтирования, признаются процентными расходами и относятся на финансовый результат текущего периода.

Резерв для оплаты отпусков
      Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется в конце финансового года. 

В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 

     Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на конец года
	×
	Средний дневной заработок по учреждению за последние 12 мес.


    Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

 В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ.

     Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

     Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ рассчитываются отдельно по формуле:

В = Впр : ФОТ × 100, где:

В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в расчет резерва;

Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва.

Резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, 
по которым не поступили документы
Резерв по расходам без документов создается в случае, когда расходы фактически осуществлены, однако по любым причинам соответствующие документы от контрагента не получены.

Примеры расходов, по которым создается резерв:

- расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не поступили счета ресурсоснабжающих организаций;

- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами и (или) договором.

Работник, ответственный за осуществление расходов и (или) за взаимодействие с соответствующим контрагентом, обязан сообщить лицу, ответственному за ведение учета и составление отчетности, о фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов контрагента не позднее рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть получены.

Резерв создается в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оценку расходов, необходимых для расчетов с контрагентом.

Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, необходимую непосредственно для исполнения (погашения) обязательства перед контрагентом по состоянию на отчетную дату или для перевода обязательства перед контрагентом на другое лицо по состоянию на отчетную дату.

Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом.

На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются следующим образом:

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;

- если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.

Резерв для оплаты гарантийного ремонта, техобслуживания
Резерв для оплаты гарантийного ремонта, техобслуживания создается в случае реализации товаров (работ) с условием их гарантийного ремонта, гарантийного обслуживания по договору.

Резерв создается в сумме, не превышающей ожидаемых расходов на указанные затраты. Под ожидаемыми расходами понимаются расходы, предусмотренные на выполнение гарантийных обязательств, с учетом срока гарантии по договору.

Размер определяется как % от суммы выручки от реализации товаров (работ), в отношении которых по договору приняты обязательства по гарантийному ремонту, гарантийному обслуживанию.

Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, но не более             % (установить предельный размер) от суммы выручки от реализации товаров (услуг). Решение о создании резерва и его сумме оформляется соответствующим протоколом.

При исполнении гарантийных обязательств по договору осуществленные фактические расходы списываются за счет суммы созданного резерва.

Если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года.

Если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.

При наличии неизрасходованной суммы резерва по истечении срока гарантии по договору сумма ранее созданного и неиспользованного резерва подлежит отнесению на уменьшение расходов текущего финансового года.

Резерв для оплаты возникающих претензий и исков
Резерв по претензиям, искам признается на основании предъявленных претензий, исков в следующем порядке:

- по оспоримым претензионным требованиям, по которым предполагается досудебное урегулирование, - на дату получения претензионного требования;

- по оспоримым исковым требованиям, по которым не предполагается досудебное урегулирование, - на дату уведомления о принятии иска к судебному производству.

Размер резерва по претензиям, искам признается в полной сумме претензионных требований и исков.

В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов текущего периода.

В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой признанного резерва и затратами по исполнению претензий, рисков признается расходами текущего периода.

Приложение № 1 к Порядку

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска
по состоянию на "       "                   20        г.
	№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	 
	 
	 
	 


	Исполнитель     (должность)    
	      (подпись)      
	(        (расшифровка)        )


"       "                           20        г.

Приложение № 11
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 


Порядок принятия обязательств

 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.). 

 

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным. 

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание/первичный 
учетный документ
	Момент отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по госконтрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

	– по закупке, извещение о которой не публикуется в ЕИС

	1.1.1
	Заключение контракта (договора) на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком 
	Муниципальный контракт/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	В сумме заключенного контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	– по закупке, извещение о которой размещается в ЕИС

	1.1.2
	Принятие обязательств в сумме НМЦК
	Извещение о проведении закупки/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по цене, указанной в извещении
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.1.3
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении контракта (договора) 
	Контракт (договор)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания контракта (договора)
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта (договора) с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по госконтрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Принятие обязательств в сумме НМЦК при проведении конкурентной закупки
	Извещение о проведении закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении государственного контракта по итогам конкурентной закупки 
	Муниципальный контракт/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.3
	Уточнение обязательств по контрактам

	1.3.1
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии при заключении госконтракта:
– по результатам конкурентной закупки;
– закупке с едпоставщиком, извещение о которой размещается в ЕИС
	Протокол подведения итогов конкурентной закупки/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.000

	1.3.2
	Уменьшение принятого обязательства в случае:

– отмены закупки;
– признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки;
– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений. Протокол 
признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся.

Дата признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.4
	Обязательства по госконтрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Контракты, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям госконтракта обязательств 
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное расписание 
(ф. 0531722) 
	Начало текущего финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	В момент образования 
кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в 
командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых бюджетных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505)руководителем
	Корректировка обязательства: 
при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам (налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога
	На дату образования кредиторской задолженности – ежеквартально, не позднее последнего дня текущего квартала
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов с боров, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с приложением расчетов.

Служебные записки (другие распоряжения руководителя) 
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.3
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.4.
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, пособия)

	2.4.1
	Все виды компенсационных выплат, осуществляемых в адрес физических лиц, – пенсии, пособия и т. д.
	Расчетные ведомости.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных 
документов, на основании которых осуществляются выплаты)
	На дату образования кредиторской задолженности – дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5
	Публичные обязательства, не относящиеся к нормативным

	2.5.1
	Социальные выплаты детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в рамках дополнительных государственных гарантий по социальной поддержке
	Расчетно-платежная ведомость 
	На дату образования кредиторской задолженности
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5.2
	Выплаты госслужащим, сотрудникам казенных учреждений, военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, учащимся, студентам
	Договор (контракт).

Реестр выплат.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных 
документов, на основании которых осуществляются выплаты)
	Дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1
	Предоставление субсидий:

	3.1.1
	– бюджетным и автономным учреждениям на возмещение нормативных затрат, связанных с выполнением госзадания;– бюджетным и автономным учреждениям, государственным унитарным предприятиям на осуществление капитальных вложений;– иным некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) учреждениями (в т. ч. в виде имущественного взноса в госкорпорации и госкомпании)
	Соглашение о предоставлении субсидии.

Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных соглашений о предоставлении 
субсидии
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3.1.2
	– бюджетным и автономным учреждениям на иные цели;

– организациям, ИП, гражданам – производителям товаров, работ, услуг (подлежащих исполнению в текущем 
финансовом году)
	Соглашение о предоставлении субсидии.
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии.
	Сумма заключенных договоров (соглашений) о предоставлении субсидии.
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем утвержденных ЛБО на предоставление субсидий в соответствии с нормативно-правовыми актами
	
	

	3.1.3
	Предоставление межбюджетных трансфертов
	Соглашение о предоставлении субсидий, субвенций или иных межбюджетных трансфертов
	Дата подписания соглашения
	Сумма заключенных соглашений
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие нормативно-правовые акты
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем бюджетных ассигнований на предоставление обусловленных законом дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов
	
	

	4. Прочие обязательства

	4.1
	Предоставление платежей, взносов, перечислений субъектам международного права
	Договор (соглашение) о 
предоставлении платежей, взносов, перечислений субъектам международного права
	Дата подписания соглашения (договора)
	Сумма заключенных договоров (соглашений)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.2
	Исполнение государственных гарантий без права регрессного требования гаранта к принципалу (уступки прав требования бенефициара к принципалу)
	Договор о предоставлении государственной гарантии
	Дата подписания договора о предоставлении государственной гарантии
	Сумма начисленных обязательств по гарантиям
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.3
	Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	5. Отложенные обязательства

	5.1
	Принятие обязательства на сумму созданного резерва
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения, по методу, предусмотренному в учетной политике 
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.2
	Уменьшение размера созданного резерва
	Приказ руководителя. Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата, определенная в приказе об уменьшении размера резерва
	Сумма, на которую будет уменьшен резерв, отражается способом «Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.3
	Отражение принятого обязательства при осуществлении расходов за счет созданных резервов
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

 
	В момент образования кредиторской задолженности

 
	Сумма принятого обязательства в рамках созданного резерва 

 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	5.4
	Скорректирована сумма ЛБО
	
	
	
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.501.93.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.501.93.000

	5.5
	Скорректированы ранее принятые бюджетные обязательства по зарплате – в части отпускных, начисленных за счет резерва на отпуск
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства по отпускным/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

 
	В момент образования кредиторской задолженности по отпускным

 
	Сумма принятого обязательства по отпускным за счет резерва способом «Красное сторно»

 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

 

 

	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по госконтрактам

	1.1
	Оплата контрактов на поставку материальных ценностей
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата контрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура (согласно условиям контракта). Акт оказания услуг
	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Контракты на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ. Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Контракты на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных услуг). Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если госконтрактом предусмотрена выплата аванса
	Госконтракт. Счет на оплату
	Дата, определенная условиями госконтракта
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505).Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов. Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

КРБ – 1–17-й разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов.
ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены бюджетной сметой.

Приложение № 12
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 


Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
 

К событиям после отчетной даты относятся (п. 3 Приказа 275н):

1. События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующие события)

2. События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты

К корректирующим событиям относятся: 

1. выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, в частности: 

· по причине смерти физического лица - должника;

· в связи с признанием должника банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении него уже осуществлялась процедура банкротства;

· при ликвидации организации - должника в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества или невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в порядке, установленном Законодательством РФ;

· в связи с принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе в случае вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

· при вынесении судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях если размер задолженности не превышает размера требований к должнику для возбуждения производства по делу о банкротстве или в случае если судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов

2. завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

3. завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;

4. получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

5. получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

6. изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

7. обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета или отчетности (в том числе за предыдущие отчетные периоды)

8. завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

9. определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством РФ, распределением доходов (обязательств), установленным международными соглашениями.

Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года. Кроме этого информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к отчетности.

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

К некорректирующим событиям относятся: 

1. принятие решения о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

2. существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

3. возникновение обстоятельств (в том числе чрезвычайных), в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления их местонахождения; 

4. публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения;

5. изменение величины активов или обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

6. передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций (полномочий), осуществляемых учреждением на отчетную дату;

7. принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;

8. начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

9. изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов. 

Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный период. Раскрытию при этом подлежат: 

· краткое описание (характеристика) таких событий; 

· оценка последствий их наступления в денежном выражении, а если такая оценка невозможна, факт и причины этого подлежат раскрытию в Пояснительной записке к отчетности.

Приложение № 13
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 

         Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

–Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
–Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;
–указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»; »;
–Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;
–Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

 

                                        1. Общие положения
 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

 

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

· определение фактического состояния имущества и его оценка;

· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;

· выявление признаков обесценения активов.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в муниципальную казну;

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

                2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает начальник учреждения.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

 

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:
– денежные средства – счет Х.201.00.000;
– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;
– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;
– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;
– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;
– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;
– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;
– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000;
– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

 

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

 

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

 

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

 

2.7. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);
– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);


Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.

 

2.8. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.
2.9. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов»: 

· Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 Приказа 259н): 

1. Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки

2. Для каждого актива, генерирующего денежные потоки

3. Для единицы, генерирующей денежные потоки

· Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей. 

· Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения активов (п. 18 Приказа 259н) – для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан убыток от обесценения. 

· Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей.
· Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.  

Решение о признании убытка от обесценения актива принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов с составлением Акта обесценения. Решение о признании убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует согласования с собственником принимается только после получения такого согласования (п. 15 Приказа 259н).

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.

      2.10. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов
 

 3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов;
– документы о государственной регистрации объектов;
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

3.2. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет
учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.
     Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам.
3.3. Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА используются следующие коды: 
	В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот

	Код
	Описание кода

	Для объектов основных средств

	«Э»
	В эксплуатации

	«Р»
	Требуется ремонт

	«К»
	Находится на консервации

	«НВ»
	Не введен в эксплуатацию

	«НТ»
	Не соответствует требованиям эксплуатации

	«О»
	Ошибка

	«М»
	Модернизация

	«УП»
	Удерживается до передачи

	Для объектов материальных запасов

	«З»
	В запасе для использования 

	«Х»
	В запасе на хранении

	«НК»
	Не надлежащего качества

	«П»
	Повреждены

	«ИС»
	Истек срок хранения

	«О»
	Ошибка

	Для объектов незавершенного строительства

	«С»
	Строительство ведется

	«К»
	Стройка законсервирована

	«П»
	Строительство приостановлено без консервации

	«В»
	Передается в собственность другому субъекту учета

	В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности – о способах выбытия объекта

	Для объектов основных средств

	«Э»
	Эксплуатация 

	«В»
	Подлежит вводу в эксплуатацию

	«Р»
	Планируется ремонт

	«К»
	Требуется консервация

	«М»
	Требуется модернизация, достройка, дооборудование объекта 

	«С»
	Списание и утилизация (при необходимости) 

	«МЗ»
	Перевести в состав МЗ

	«Д»
	Дооснащение, дооборудование

	«П»
	Передать в муниципальную казну

	Для объектов материальных запасов

	«Э»
	Планируется использование в деятельности 

	«Х»
	Продолжение хранения объектов 

	«С»
	Требуется списание 

	«ОС»
	Перевести в состав ОС

	Для объектов незавершенного строительства

	«С»
	Строительство продолжается

	«К»
	Требуется консервация 

	«В»
	Передается в собственность другому субъекту учета


 

3.4. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;
– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

3.5. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей:
– определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты, а также переплаты сотрудникам;
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам.
3.6. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных;
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
3.7. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
– количество дней неиспользованного отпуска;
– среднедневная сумма расходов на оплату труда;
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

 
                   4. Оформление результатов инвентаризации
 4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается начальником учреждения.

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом начальника Управления создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.
                               График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.
	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 ноября
	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1 ноября
	Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций

Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежеквартально
на последний день 
отчетного 
квартала,

на 1 ноября
	Квартал

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	– с подотчетными лицами
	
	

	
	– с организациями и учреждениями
	Ежегодно на на 1 ноября
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя или 
учредителя


Приложение № 14
к Учетной политике утвержденной приказом 

Управления образования администрации 

городского округа Перевозский

от 31.12.2019 г.  № 721 -ПД 


Порядок выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях городского округа Перевозский, реализующих образовательную программу дошкольного образования

     1.Ежемесячно не позднее 8 числа месяца, следующего за отчетным, ведущий специалист-бухгалтер Управления образования, ответственный за бухгалтерское обслуживание  МОО, формирует и направляет в Управление образования реестры за отчетный месяц для начисления и выплаты компенсации родительской платы по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку.

   Дополнительно к реестру направляется оборотная ведомость  посещаемости детей по форме  согласно Приложению 2 к настоящему Порядку.

    2.Документы, указанные в пункте 1 настоящего Порядка, передаются специалисту по начислению компенсации в Управление образования по Акту приема-передачи по форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку.

    3. На основании ранее сформированных выплатных дел и представленных МОО реестров за отчетный месяц,  специалист по начислению компенсации Управления образования,   ежемесячно не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, производит начисление (реестр по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку) и выплату компенсации родителям (законным представителям) на личные счета родителей (законных представителей), открытые в отделениях Сберегательного банка России Нижегородской области.

   4.В соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету  начисление компенсации части родительской платы должно отражаться на счете бюджетного учета 1 302 62 "Расчеты по пособиям по социальной помощи населению".
   5.Выплата компенсации родительской платы производится, начиная с месяца подачи заявления.

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ  1

 к Порядку выплаты 

компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за детьми 

в образовательных организациях 

городского округа Перевозский,

 реализующих образовательную программу

 дошкольного образования

	РЕЕСТР
	
	
	
	
	
	
	
	

	начисленной и фактически внесенной родительской платы  ____________________________                                                                                                                                                         (наименование образовательной организации)
	
	
	
	

	за ___ месяц  20___ года
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Номер л/с
	ФИО 

родителя, законного представителя, счет в банке
	ФИО ребенка
	Данные о регистрации родителя (законного представителя) по месту жительства (пребывания)
	Данные о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания)
	Дата рождения ребенка
	Ставка род. платы
	Категория ребенка (%)
	Сумма начисленной род. платы за присмотр и уход за детьми за отчетный месяц
	Сумма уплаченной род. платы за присмотр и уход за детьми за отчетный месяц

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Заведующий
	_________
	___________
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	    подпись         
	  расшифровка     

       подписи
	
	
	
	
	
	

	
	
	Главный бухгалтер
	_________
	__________
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	    подпись         
	расшифровка     

       подписи
	
	
	
	
	
	


                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Порядку выплаты 

компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за детьми 

в образовательных организациях 

городского округа Перевозский,

 реализующих образовательную программу

                                                                                           дошкольного образования
Оборотная ведомость за ___________ месяц   20___ года

Группа № __    _______________________________  л/с  _____________                                             Рабочих дней: ___

                                    (наименование образовательной организации)

	№
	№ л/с
	Фамилия
	Имя
	%нач
	%льг
	Ставка
	Ост.Н.М.
	S корр.
	Дн отч
	Дн проп
	Нач.факт.
	Оплачено
	Ост.К.М.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ГРУППЕ:
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель
_____________               _____________________


     подпись
                             расшифровка подписи
Главный бухгалтер
_____________               _____________________


     подпись
                                     расшифровка подписи
ИТОГИ по оборотной ведомости за ____ месяц  20 ___ года

__________________________________   л/с  _______________ (№ д/с ____) Рабочих дней: ______

(наименование образовательной организации)

Количество (с учетом выбывших детей): 

Ставка: 

Остаток Н.М.: 

Сумма корректировки: 

Дней отчетных: 

Дней пропусков: 

Начисл. фактич.: 

Оплачено: 

Остаток К.М.: 

Руководитель
_____________               _____________________


     подпись
                                     расшифровка подписи

Главный бухгалтер
_____________               _____________________


     подпись
                                     расшифровка подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Порядку выплаты 

компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за детьми 

в образовательных организациях 

городского округа Перевозский,

 реализующих образовательную программу

                                                                                         дошкольного образования


АКТ приема – передачи

реестра по фактически внесенной родительской плате

«___»   _______20___год

            Муниципальное ___________________________ образовательное учреждение городского округа  Перевозский      _________________________________________________________________________________

в лице  ведущего специалиста - бухгалтера ____________________________________________

                                                                                        (ФИО)

назначенного приказом от "___" ______ 20___года № ____,

произвели передачу реестра по фактически внесенной родительской плате в количестве ____ шт. за ______ 20__год на ___ листах  Управлению образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области в лице _____________________________________________________,

                                                                                                  (ФИО)

назначенным приказом от "___" ______ 20___года № ____

Сдал                                                                                Принял

____________ (____________)                                     __________ (___________)

                 подпись         расшифровка подписи                                                           подпись             расшифровка  подписи 

"___"___________ 20___год
"___"___________ 20___год

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Порядку выплаты 

компенсации части родительской платы 

за присмотр и уход за детьми 

в образовательных организациях 

городского округа Перевозский,

 реализующих образовательную программу

                                                                                         дошкольного образования

	РЕЕСТР
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начисленной и фактически внесенной родительской платы _________________________________

    (наименование образовательной организации)
	
	
	
	
	

	за ___ месяц  20___ года
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Номер л/с
	ФИО родителя, законного представителя, счет в банке
	ФИО ребенка
	Данные о регистрации родителя (законного представителя) по месту жительства (пребывания)
	Данные о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания)
	Дата рождения ребенка
	Ставка род. платы
	Категория ребенка (%)
	Сумма начисленной родит. платы за присмотр и уход за детьми за отчетный месяц
	Сумма уплаченной родит. платы за присмотр и уход за детьми за отчетный месяц
	Сума компенсации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Исполнитель
	________
	_____________
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	   подпись
	   расшифровка  

       подписи
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


