
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРЕВОЗСКИЙ 
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__________ № _______________-п 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»  

на территории городского округа Перевозский Нижегородской области 
 
 
 

В целях реализации государственной политики в сфере организации отдыха и 
оздоровления детей городского округа Перевозский Нижегородской области, 
включая обеспечение безопасности их жизни и здоровья, в соответствии с 
федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация 
городского округа Перевозский Нижегородской области п о с т а н о в л я е т: 

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории городского 
округа Перевозский Нижегородской области (далее – Регламент). 

2.Постановление администрации городского округа Перевозский 
Нижегородской области от 27 июля 2020 года № 829-п «Об утверждении 
административного регламента администрации городского округа Перевозский 
Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление путевки с частичной оплатой или компенсации  части расходов по 
приобретению путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные 
на территории Российской Федерации» отменить. 

3.Управлению образования администрации городского округа Перевозский 
Нижегородской области: 

3.1.Предоставлять муниципальную услугу «Организация отдыха детей в 
каникулярное время» на территории городского округа Перевозский Нижегородской 
области в соответствии с Регламентом. 

3.2.Обеспечить опубликование настоящего Регламента в государственной 
информационной системе Нижегородской области «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами 
исполнительной власти Нижегородской области и органами местного 
самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской 
области» в течение 10 рабочих дней со дня подписания настоящего постановления. 

3.3.Направить копию проекта Регламента в сектор информатизации и 
делопроизводства организационно-правового управления администрации городского 
округа Перевозский Нижегородской области (О.В. Аблизина) не позднее пяти 
рабочих дней со дня подписания настоящего постановления. 

4.Организационно-правовому управлению администрации городского округа 
Перевозский Нижегородской области (Н.Ф.Шемякина) обеспечить опубликование 
настоящего постановления в периодическом печатном издании газете городского 
округа Перевозский Нижегородской области «Новый путь» и размещение на 



официальном сайте администрации городского округа Перевозский Нижегородской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: 
http://pvzrayon.ru. 

5.Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования. 

6.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации, начальника Управления образования 
администрации городского округа Перевозский Кондрашову Н.В.  
 
 
 
Глава местного самоуправления           Н.М.Трунина 
  

http://pvzrayon.ru/


УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

городского округа Перевозский 
Нижегородской области 

от _________________ №______________ -п 
 
 
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»  

на территории городского округа Перевозский Нижегородской области 
 

I.Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории городского округа 
Перевозский Нижегородской области (далее – муниципальная услуга) разработан в 
целях повышения качества, доступности, обеспечения прозрачности 
административной процедуры ее предоставления, создания комфортных условий 
для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 
услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие 
между администрацией городского округа Перевозский Нижегородской области 
(далее – Администрация) и Заявителями в связи с получением муниципальной 
услуги. 

1.2.Основные термины и определения, используемые в настоящем 
Административном регламенте:  

отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский - многофункциональный 
центр;  

ЕПГУ (Единый портал государственных и муниципальных услуг) - федеральная 
государственная информационная система, обеспечивающая гражданам, 
предпринимателям и юридическим лицам доступ к сведениям о государственных и 
муниципальных учреждениях и оказываемых ими электронных услугах, 
расположенная по адресу в сети Интернет https://www.gosuslugi.ru.  

РПГУ (Региональный портал государственных услуг) - региональная 
информационная система, обеспечивающая гражданам, предпринимателям и 
юридическим лицам доступ к сведениям о государственных и муниципальных 
учреждениях и оказываемых ими электронных услугах, расположенная по адресу в 
сети Интернет https://gu.nnov.ru/, портал образовательных услуг Нижегородской 
области https://portal.gounn.ru.  

АИС МФЦ – автоматизированная информационная система поддержки 
деятельности многофункциональных центров. 

 
Круг заявителей 

 
1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 
1.2.1.Физические лица (родители, законные представители детей), 

обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги; 

https://www.gosuslugi.ru/
https://portal.gounn.ru/


1.2.1.1.Физические лица (родители, законные представители детей) имеют 
возможность подать заявление на получение муниципальной услуги через отдел 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

1.2.2.Юридические лица (организации). 
1.2.3.Право на первоочередное получение муниципальной услуги имеют 

следующие категории Заявителей: 
дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей. 
дети-инвалиды; 
дети с ограниченными возможностями здоровья; 
дети, проживающие в многодетных семьях; 

дети, проживающие в неполных семьях; 

талантливые и одаренные дети – победители международных, всероссийских, 
городских олимпиад, конкурсов, фестивалей, соревнований, спартакиад, отличники 
учебы, лидеры детских общественных организаций, детские творческие коллективы 
и спортивные команды; 

дети из семей ветеранов боевых действий; 
дети, у которых один из родителей, проходивший военную службу, службу в 

органах внутренних дел, системе Министерства Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении 
служебных обязанностей; 

дети, находящиеся на воспитании в организациях социального обслуживания     
с круглосуточным пребыванием. 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении   

муниципальной услуги 
 

1.4.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 

1.4.1.Непосредственно должностными лицами Управления образования, 
молодежной политики и социально-правовой защиты детства администрации 
городского округа Перевозский Нижегородской области  (далее – Уполномоченный 
орган): в устной форме (по телефону, при личном обращении), в письменной форме 
(по письменному обращению, по электронной почте), посредством размещения на 
официальном сайте Уполномоченного органа, официальном сайте Администрации, 
в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, на ЕПГУ. 

Если информация, полученная в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский, не удовлетворит гражданина, он вправе в письменном виде или устно 
обратиться в адрес Уполномоченного органа. 

1.4.2.Местонахождение Уполномоченного органа: 
607400, Нижегородская область, город Перевоз, проспект Советский, дом 8. 
Адрес электронной почты Уполномоченного органа: rmik_per@rambler.ru 
Официальный сайт Уполномоченного органа: https://uoper.ucoz.ru  
Справочный телефон Управление образования: 8 (83148) 5-25-12 
Справочный телефон специалиста по отдыху и оздоровлению детей: 8 (83148) 

5-13-32. 
Режим работы Управления образования: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, 

пятница с 8.00 до 16.00. Перерыв в работе - с 12.00 до 13.00. Выходные: суббота, 
воскресенье, праздничные дни. 

1.4.3.Место нахождения отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский: 
Нижегородская область, город Перевоз, улица Школьная, дом 28. 

Справочный телефон: 8 (83148) 5-10-00. 
Адрес электронной почты отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 

Перевозский: perevoz@umfc-no.ru. 

mailto:rmik_per@rambler.ru


Портал многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет: http://www.umfc-no.ru 
(далее – Портал УМФЦ НО). 

Прием Заявителей в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
осуществляется в соответствии с режимом работы отдела ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский. 

  1.4.4.Посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
на ЕПГУ; 
на РПГУ. 
1.5.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1.5.1.Способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
1.5.2.Адресов Уполномоченного органа и отдела ГБУ НО УМФЦ городского 

округа Перевозский, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги. 

1.5.3.Справочной информации о работе Уполномоченного органа. 
1.5.4.Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

1.5.5.Порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.  
1.5.6.Порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги. 

1.5.7.По вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

1.5.8.Порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и  
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

1.6.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившегося по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное 
лицо предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1.Наименование муниципальной услуги - «Организация отдыха и 
оздоровления детей в каникулярное время». 

http://www.umfc-no.ru/


Муниципальная услуга «Организация отдыха и оздоровления детей в 
каникулярное время» включает в себя:  

предоставление путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное 
лечение детей, расположенные на территории Российской Федерации; 

предоставление путевки с частичной оплатой в загородные детские 
оздоровительно-образовательные центры (лагеря); 

предоставление частичной компенсации стоимости путевки в организации 
отдыха детей и их оздоровления, входящих в официальный реестр действующих 
загородных детских оздоровительно-образовательных центров (лагерей) 
Нижегородской области. 
 

Наименование органов, предоставляющих муниципальную  услугу 
 

2.2.Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является 
Управление образования, молодежной политики и социально-правовой защиты 
детства администрации городского округа Перевозский Нижегородской области 
(Уполномоченный орган). 

2.3.При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с отделом ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

2.4.В предоставлении муниципальной услуги принимает участие отдел ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский. 

Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется на базе 
отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в соответствии с настоящим 
Административным регламентом на основании соглашения о взаимодействии, 
заключенного между государственным бюджетным учреждением Нижегородской 
области «Уполномоченный МФЦ» и Уполномоченным органом, предоставляющим 
муниципальную услугу (далее – Соглашение о взаимодействии). 

Предоставление муниципальной услуги на базе отдела ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский осуществляется в части приема документов, а также 
совершения иных действий в рамках, не превышающих полномочий отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский. 

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляют должностные лица в 
соответствии со своими должностными обязанностями. 

2.6.Подача документов при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский – в 
соответствии с режимом работы отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский, либо в Уполномоченный орган: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, 
пятница с 8.00 до 16.00,  обед - с 12.00 до 13.00. При подаче заявления посредством 
личного кабинета портала государственных и муниципальных услуг, оно 
автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. С 
учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге 
ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в 
документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой 
индивидуального номера. 

2.7.При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 
 2.8.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 



предоставление физическим лицам путевки частичной оплатой или 
компенсации части расходов по приобретению путевки в загородные детские 
оздоровительно-образовательные центры (лагеря); 

предоставление физическим лицам путевки или компенсации части расходов 
по приобретению путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное 
лечение детей, расположенных на территории Российской Федерации; 

отказ в предоставлении компенсации в части расходов по приобретению 
путевки в организации отдыха детей и их оздоровления; 

отказ в предоставлении услуги. 
2.8.1.Способы получения Заявителем (представителем Заявителя) результатов 

предоставления муниципальной услуги. 
а) Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и 

готовности результата предоставления муниципальной услуги следующими 
способами: 

через Личный кабинет на РПГУ, ЕПГУ. 
по электронной почте. 
б) Заявитель (представитель Заявителя) может самостоятельно получить 

информацию о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
посредством сервиса РПГУ, ЕПГУ «Узнать статус заявления». 

2.8.2.Способы получения результата муниципальной услуги: 
в форме уведомлений на электронную почту и в Личный кабинет Заявителя 

(представителя Заявителя) на РПГУ, ЕПГУ. 
дополнительно, Заявителю (представителю Заявителя) обеспечена 

возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме 
уведомления в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в форме 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе. 

2.8.3.Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, по выбору Заявителя (представителя Заявителя), осуществляется в 
порядке, предусмотренном муниципальным правовым актом Администрации. 

2.8.4.В соответствии с п. 5 раздела 6 Распоряжения правительства 
Российской Федерации от 11 апреля 2022 года № 837-р «Об утверждении концепции 
перехода к предоставлению 24 часа в сутки 7 дней в неделю абсолютного 
большинства государственных и муниципальных услуг без необходимости личного 
присутствия граждан» Заявитель имеет возможность получения результата 
муниципальной услуги в форме уведомления, по которой подавалось через отдел 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, посредством доступа к защищенным 
устройствам хранения (постаматам), в случае невозможности предоставления 
результата муниципальной услуги в цифровом виде.  

 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том  числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.9.Заявления о предоставлении услуги рассматриваются Уполномоченным 
органом в срок не более 6 рабочих дней со дня их получения, в течение которого: 

регистрируется запрос Заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
запрос рассматривается Уполномоченным органом о предоставлении 

муниципальной услуги; 
принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 



В срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
Уполномоченный орган направляет Заявителю способом, указанным в заявлении, 
один из результатов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента. 

Общий срок представления муниципальной услуги: в течение календарного 
(финансового) года. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  
муниципальной услуги 

 
2.10.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ: 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 
прав       ребенка в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах 
организации законодательных (представительных) и исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации» (Федеральный закон от 
6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»); 

Постановление администрации городского округа Перевозский Нижегородской 
области от 27 июля 2022 года № 873-п «Об организации отдыха, оздоровления и 
занятости детей и молодежи городского округа Перевозский Нижегородской 
области». 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их  получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления 

 
2.11.Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем 

(представителем Заявителя) независимо от категории и основания для обращения 
при получении муниципальной услуги: 

2.11.1.Для получения путевки с частичной оплатой в загородные детские 
оздоровительно-образовательные центры (лагеря) физическое лицо представляет в 
Уполномоченный орган, отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский или 
через ЕПГУ следующие документы: 

личное заявление (приложение № 1 к настоящему регламенту);  
паспорт заявителя и копию всех заполненных страниц паспорта; 
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) заявителя; 
копию свидетельства о рождении ребенка (или копию паспорта, если ребенок 

достиг 14 лет); 
копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) ребенка; 
копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка; 
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справку из образовательной организации городского округа Перевозский, в 
которой обучается ребенок (оригинал); 

справка с места работы Заявителя. 
2.11.2.Для получения путевки в организации, осуществляющие санаторно-

курортное лечение детей, физическое лицо представляет в Уполномоченный орган, 
отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский или через ЕПГУ следующие 
документы: 

личное заявление (приложение № 2 к настоящему регламенту);  
паспорт заявителя и копию всех заполненных страниц паспорта; 
копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) заявителя; 
копию свидетельства о рождении ребенка (или копию паспорта, если ребенок 

достиг 14 лет); 
копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) ребенка; 
копию полиса обязательного медицинского страхования ребенка; 
справку из образовательной организации городского округа Перевозский, в 

которой обучается ребенок (оригинал); 
справку из лечебного учреждения формы № 070/у; 
2.11.3.Для получения путевки с частичной оплатой в загородные детские 

оздоровительно-образовательные центры (лагеря) юридическое лицо представляет 
в Уполномоченный орган следующие документы: 

сводную заявку; 
копию свидетельства о рождении ребенка (или копию паспорта, если ребенок 

достиг 14 лет); 
копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) ребенка; 
копию полиса обязательного медицинского страхования ребенка; 
копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) родителя; 
справку из образовательной организации городского округа Перевозский, в 

которой обучается ребенок (оригинал). 
2.11.4.Для компенсации части расходов по приобретению путевки с частичной 

оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря) и 
в организации, осуществляющие санаторно-курортное лечение детей, физическое 
лицо представляет в Уполномоченный орган или отдел ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский следующие документы: 

личное заявление (приложение № 3 к настоящему регламенту); 
копию квитанции (чека), подтверждающего факт оплаты путевки; 
копию первой страницы сберегательной книжки или иного документа с 

указанием номера расчетного счета и реквизитов банка; 
копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования 

(СНИЛС) родителя; 
обратный талон к путевке; 
заверенную копию санитарно-эпидемиологического заключения о 

соответствии лагеря санитарным правилам; 
заверенную копию договора о взаимодействии и сотрудничестве. 
2.11.5.Для компенсации части расходов по приобретению путевки с частичной 

оплатой в загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря) 
юридическое лицо представляет в Уполномоченный орган следующие документы: 

копию платежного документа, подтверждающего факт оплаты путевки; 
копию документа с указанием номера расчетного счета и реквизитов банка; 
обратный талон к путевке; 



заверенную копию санитарно-эпидемиологического заключения о 
соответствии лагеря санитарным правилам; 

заверенную копию договора о взаимодействии и сотрудничестве. 
Организации (предприятия), претендующие на компенсацию части расходов 

по приобретению путевки с частичной оплатой в загородные детские 
оздоровительно-образовательные центры (лагеря) как организации (предприятия), 
находящиеся в трудном финансовом положении, для анализа их финансового 
состояния представляют в Уполномоченный орган пакет документов в соответствии 
с постановлением Правительства Нижегородской области от 29 января 2007 года № 
28 «Об утверждении Методического положения по оценке финансового состояния 
организации». 

Уполномоченный орган определяет организации (предприятия), находящиеся 
в трудном финансовом положении, на основании показателей, изложенных в 
Методическом положении по оценке финансового состояния организаций, 
утвержденном постановлением Правительства Нижегородской области от 29 января 
2007 года № 28. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного 

самоуправления и иных органов,    участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.12.Перечень документов, подтверждающих первоочередное право Заявителя 

на получение услуги, в том числе принадлежность ребенка к категориям, 
определенным в пункте 1.2.2. настоящего Административного регламента: 

документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, выданный органами опеки и попечительства по месту 
жительства; 

копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии, 
подтверждающего недостатки в физическом и (или) психическом развитии; 

копия справки органа социальной защиты населения о признании семьи 
малоимущей; 

акт обследования жилищно-бытовых условий с подробным описанием трудной 
жизненной ситуации, которая объективно нарушила жизнедеятельность ребенка; 

документ, подтверждающий факт проживания ребенка на территории 
субъекта РФ (в случае, если ребенок обучается в общеобразовательной 
организации, находящейся за пределами территории субъекта РФ); 

документ, подтверждающий статус многодетной семьи; 
свидетельство о смерти одного из родителей; 
определение (постановление) суда о признании лица безвестно 

отсутствующим (умершим); 
решение суда о лишении родительских прав (ограничении в родительских 

правах); 
сведения, подтверждающие факт гибели родителя (законного представителя) 

при исполнении служебных обязанностей; 
удостоверения, дипломы, грамоты и другие документы, подтверждающие 

достижения ребенка, полученные за текущий учебный год. При наличии командного 
достижения к копиям документов, подтверждающих достижение, прилагается список 
детского творческого коллектива, спортивной команды и т.п.; 

удостоверение ветерана боевых действий; 
справку, заключение или иной документ, подтверждающий инвалидность 

одного из родителей; 



документ, подтверждающий гибель (смерть) родителя ребенка, проходившего 
военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 
прохождения службы, либо заключение военно-врачебной комиссии, 
подтверждающее, что смерть указанного гражданина, уволенного со службы, 
наступила вследствие травмы, полученной при исполнении служебных 
обязанностей; 

документ, подтверждающий в установленном порядке признание указанного 
гражданина безвестно отсутствующим или объявление его умершим при 
выполнении служебных обязанностей; 

документ, подтверждающий, что инвалидность наступила вследствие ранения, 
контузии, увечья или заболевания, полученных в период прохождения службы; 

справка о нахождении несовершеннолетних в стационарных организациях 
социального обслуживания населения; 

иные документы. 
 

Требования  к оформлению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

 
2.13. Общие требования к оформлению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 
документы представляются на русском языке. 
2.13.1.Заявление, являющееся основанием для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляется в Уполномоченный орган, в отдел ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский с прилагающимися документами при личном 
обращении физического лица. 

2.13.2.Заявка, являющаяся основанием для предоставления муниципальной 
услуги, предоставляется в Уполномоченный орган при личном обращении 
представителя юридического лица. 

2.13.3.При обращении Заявителя в Уполномоченный орган датой регистрации 
является дата поступления документов в Уполномоченный орган. 

2.13.4.При обращении Заявителя в отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский датой регистрации является дата поступления документов в отдел ГБУ 
НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

2.14.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

текст документов не поддается прочтению; 
заявление/заявка не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.13. 

настоящего Административного регламента; 
предоставление неполного пакета документов, установленного пунктом 2.11. 

настоящего Административного регламента. 
2.14.1.Неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением 

муниципальной услуги (непредъявление данным лицом документа, 
удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, предъявление 
документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия). 

 



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

 
2.15.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили 

силу (документ, удостоверяющий личность Заявителя либо его представителя, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя); 

наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении 
(интерактивной форме), и сведениями, указанными в приложенных к нему 
документах; 

документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления муниципальной услуги; 

некорректное заполнение обязательных полей в интерактивной форме ЕПГУ, 
РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не 
соответствующее требованиям, установленным настоящим административным 
регламентом); 

предоставление электронных образов документов посредством ЕПГУ, РПГУ не 
позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать 
реквизиты документа; 

несоответствие категории Заявителей, указанных в пункте 1.2.2. настоящего 
административного регламента; 

несоответствие документов, указанных в пункте 2.11. настоящего 
административного регламента, по форме или содержанию требованиям 
законодательства Российской Федерации. 

приобретение путевки в организации отдыха детей и их оздоровления, не 
входящий в официальный реестр действующих загородных детских оздоровительно-
образовательных центров (лагерей) Нижегородской области; 
  не достижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев либо достижение ребенком 
16 лет (на день заезда); 

отсутствие лимитов бюджетных обязательств на компенсацию части расходов 
по приобретению путевки в загородные детские оздоровительно-образовательные 
центры (лагеря). 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
2.16.Предоставление муниципальной услуги  осуществляется бесплатно. 

 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике   расчета размера 

такой платы 
 
2.17.Государственная пошлина и иные платежи за предоставление Услуги с 

гражданина Российской Федерации не взимаются. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.18. Срок регистрации заявления/заявки о предоставлении муниципальной 

услуги - в день запроса. При подаче заявления посредством личного кабинета РПГУ, 



ЕПГУ, оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной 
системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге 
ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в 
документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой 
индивидуального номера. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях 

Уполномоченного органа или отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 
Центральный вход в здание оборудуется вывеской, содержащей информацию 

о наименовании учреждения, месте его нахождения (адрес) и режиме работы. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочих кабинетах 

должностных лиц Уполномоченного органа или отдела ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский. 

Помещения, в которых Заявители ожидают приема, должны быть 
оборудованы необходимой офисной мебелью, в том числе местами для сидения, а 
также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в 
указанных местах бумаги для записи информации, бланками заявлений и 
канцелярскими принадлежностями; информационным стендом, иметь средства 
пожаротушения и оказания первой медицинской помощи. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.20. Показатели доступности муниципальной услуги: 
доступность информации о предоставляемой муниципальной услуге; 
возможность выбора способа получения информации. 
2.21.Показатели качества предоставления муниципальной услуги: 
удовлетворенность Заявителей качеством предоставляемой муниципальной 

услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

 
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме  
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

прием, проверка и регистрация заявления/заявки и документов; 
заключение договора между юридическим лицом и Уполномоченным органом; 
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги с направлением уведомления Заявителю; 
выдача путевки Заявителю; 
прием от Заявителей документов, подтверждающих самостоятельное 

приобретение путевки на отдых в загородном детском оздоровительно-
образовательном центре (лагере) либо отказ в приеме документов; 

перечисление безналичным путем суммы компенсации части расходов по 
приобретению путевки. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме 



3.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги; 

формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 
 

Требования к порядку и сроки выполнения административной процедуры по 
приему, проверке и регистрации заявления/заявки 

 
3.3.Требования к порядку и сроки выполнения административной процедуры 

по приему, проверке и регистрации заявления/заявки. 
3.3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является личное обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) с 
комплектом документов в Уполномоченный орган (город Перевоз, проспект 
Советский, дом 8, 1 этаж, кабинет 16) либо в отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский.  

Прием заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется должностным лицом Уполномоченного органа, отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский. 

При личном приеме заявления и документов физического лица должностное 
лицо Уполномоченного органа, отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский: 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта; 
проверяет правильность заполнения заявления и соответствие изложенных в 

нем сведений паспорта; 
проверяет комплект документов.  
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего 

Административного регламента, должностное лицо Уполномоченного органа, отдела 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский уведомляет Заявителя о наличии 
препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае не устранения выявленных недостатков должностное лицо 
Уполномоченного органа, отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
отказывает Заявителю в приеме документов. Документы возвращаются Заявителю. 

По запросу Заявителя (представителя Заявителя) сотрудник отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский оформляет и выдает мотивированное 
письменное подтверждение отказа в приеме документов по форме согласно 
Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 

Уведомление об отказе в приеме документов оформляется и распечатывается 
в 2 (двух) экземплярах. Один экземпляр выдается Заявителю, второй – сдается на 
хранение в архив отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего 
Административного регламента, должностное лицо Уполномоченного органа 



регистрирует заявление, проставляя дату и время (часы, минуты) приема заявления 
и документов. 

Должностное лицо отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
передает документы в бумажном виде в Уполномоченный орган по реестру 
передачи документов. 

Должностное лицо Уполномоченного органа принимает комплект документов 
от сотрудника отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский по реестру не 
позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации заявления 
в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский (приложение № 5 к 
настоящему регламенту). 

При отсутствии возможности передачи документов в электронном виде с 
использованием защищенного канала передачи данных специалист отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский направляет бумажный комплект документов в 
Уполномоченный орган не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем 
приема и регистрации заявления в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский. 
 Должностное лицо Уполномоченного органа регистрирует заявление в 
журнале приема заявлений, при получении  комплекта документов проставляет дату 
и время (часы, минуты) приема заявления, указанные при приеме в отделе ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский. 

Должностные лица Уполномоченного органа и отдела ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский выдают физическому лицу расписку-уведомление в 
получении документов (приложение № 6 к настоящему регламенту). 

Прием заявки юридического лица осуществляется должностным лицом 
Уполномоченного органа при личном обращении представителя юридического лица, 
либо при направлении заявки юридическим лицом в сканированном виде по 
электронной почте Уполномоченного органа rmik_per@rambler.ru. Регистрация 
заявки осуществляется должностным лицом Уполномоченного органа в журнале 
приема заявок. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
прием и регистрация (отказ в приеме) заявления/заявки. 

3.3.2.Сроки выполнения административной процедуры по заключению 
договора между юридическим лицом и Уполномоченным органом. 

В течение 7 дней после регистрации заявки юридическому лицу любым 
доступным способом доставки для оформления направляется форма договора 
(приложение № 7 к настоящему регламенту). 

В течение 20 дней юридическое лицо оформляет договор в 2-х экземплярах, 
подписывает его, заверяет печатью и направляет для регистрации в 
Уполномоченный орган. 

В течение 15 дней должностное лицо Уполномоченного органа подписывает 
договор в 2-х экземплярах и заверяет печатью. 

Представитель юридического лица получает в Уполномоченном органе один 
экземпляр договора самостоятельно. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
заключение договора между юридическим лицом и Уполномоченным лицом. 

3.3.3.Требования к порядку и срокам выполнения административной 
процедуры по принятию решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги с направлением уведомления Заявителю. 

На основании решения Уполномоченного органа должностное лицо в течение 
14 дней уведомляет Заявителей об объеме средств на компенсацию части расходов 
по приобретению путевки в загородные детские оздоровительно-образовательные 
центры (лагеря) в каникулярный период либо об отказе (приложение № 8 к 
настоящему регламенту). Уведомление направляется Заявителю с использованием 
любых доступных средств связи и доставки. 

mailto:rmik_per@rambler.ru


Срок административной процедуры - не более 28 дней. 
Результатом исполнения данной административной процедуры является 

направление Заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги 
либо уведомления об отказе с обоснованием причины отказа. 

3.3.4.Требования к порядку и срокам выполнения административной 
процедуры по приему от Заявителей документов, подтверждающих 
самостоятельное приобретение путевок и отдых в загородном детском 
оздоровительно-образовательном центре (лагере) либо отказ в приеме документов. 

Физическое лицо, самостоятельно приобретавшее путевку, представляет в 
Уполномоченный орган: 

документ, содержащий отметку о пребывании ребенка в загородном детском 
оздоровительно-образовательном центре (лагере) (обратный (отрывной) талон к 
путевке); 

документ, подтверждающий факт самостоятельного приобретения путевки 
(квитанция об оплате путевки); 

заверенную копию санитарно-эпидемиологического заключения о 
соответствии лагеря санитарным правилам.  

Продолжительность административной процедуры - в течение 5 рабочих дней 
по прибытии ребенка из загородного детского оздоровительно-образовательного 
центра (лагеря). 

3.3.5.Требования к порядку и срокам выполнения административной 
процедуры по перечислению безналичным путем суммы компенсации части 
расходов по приобретению путевок заявителю/ предоставлению физическим лицам 
путевки с оплатой части стоимости путевки родительскими средствами. 

Компенсация части расходов по приобретению путевок Заявителю путем 
перечисления на его счет, открытый в банке Российской Федерации. 

Продолжительность административной процедуры: 
в течение 30 рабочих дней с момента подачи заявления и предъявления всех 

необходимых документов по прибытии ребенка из загородного детского 
оздоровительно-образовательного центра (лагеря) для физических лиц; 

в течение 30 рабочих дней с момента предоставления отчета для 
юридических лиц. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является 
предоставление компенсации части расходов по приобретению путевки в 
загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря) в 
каникулярный период в пределах выделенных лимитов путем перечисления 
денежных средств на расчетный счет физического/юридического лица. 

Безработным гражданам, неработающим пенсионерам, в том числе 
являющимся опекунами (попечителями), приемными родителями детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей; неработающим гражданам, 
являющимся приемными родителями, родителями (законными представителями) 
детей-инвалидов, а также неработающим гражданам, являющимся родителями 
детей, получающих пенсию по случаю потери кормильца, неработающим гражданам, 
получающим пособие по осуществлению ухода за престарелыми, инвалидами, 
работникам бюджетных организаций путевки с частичной оплатой выдаются в 
Управлении образования (не позднее, чем за 10 дней до начала смены) при условии 
оплаты ими оставшейся части стоимости путевки в муниципальный загородный 
детский оздоровительно-образовательный центр (лагерь) и представления в 
Уполномоченный орган платежного документа, подтверждающего оплату 
оставшейся части стоимости путевки. 

3.3.6.Срок подачи заявлений на следующий календарный год на 
предоставление путевок в загородные оздоровительно-образовательные детские 
центры (лагеря) до 10 сентября текущего года, в организации, осуществляющие 
санаторно-курортное лечение детей до 1 сентября текущего года. 



Путевки в следующем году заявителям предоставляются в соответствии с 
очередностью. 

3.4.Требования к организации предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

3.4.1.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 
посредством ЕПГУ, и получения результата муниципальной услуги в форме 
уведомления ГБУ НО «УМФЦ». 

3.4.2. В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием 
РПГУ, ЕПГУ Заявителем (представителем Заявителя) заполняется интерактивная 
форма заявления в карточке муниципальные услуги на РПГУ, ЕПГУ с приложением 
электронных образов документов, указанных в пункте 2.11. настоящего 
Административного регламента, и (или) указанием сведений из документов, 
необходимых для предоставления Услуги. 

3.4.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечивается: 

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
формирование запроса; 
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса; 
получение результата предоставления услуги; 
осуществление оценки качества предоставления услуги; 
направление жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации, 

должностных лиц Уполномоченного органа и (или) отдела ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский, в порядке, установленном в разделе V настоящего 
Административного регламента. 

3.4.4.Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых 
в форме электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 
xml - для формализованных документов; 
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего 
пункта); 

xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием. 

Допускается непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих 
режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 



Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 
графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 
(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 

Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не 
должен превышать 10 ГБ. 

3.4.5.Должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает в срок не 
позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день: 

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.4.6.Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
– ответственное должностное лицо). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством ЕПГУ, 

с периодичностью не реже двух раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы). 
3.4.7.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном 
органе либо в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский  (при наличии 
технической возможности) по выбору Заявителя, о чем делается отметка в 
заявлении. 

3.4.8.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ 
при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, 
а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время. 

3.4.9.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 



услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения 
о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.10.Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных Уполномоченным органом в 
отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский по результатам предоставления 
муниципальных услуг. 

Выдача документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется при непосредственном обращении 
заявителя в отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

3.4.11.В случае подачи заявления и документов через ЕПГУ и выдачи 
результата через отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, сотрудник 
многофункционального центра осуществляет следующие действия:  

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;  

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);  

по номеру заявления и данным документа, удостоверяющего личность 
посредством АИС МФЦ направляет запрос на ЕПГУ;  

Данные о номере заявления Заявитель предоставляет самостоятельно.  
в полученном ответе сверяет данные о заявителе;  
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе.  
В присутствии заявителя удостоверяет документ в порядке, предусмотренном 

Постановлением Правительства РФ от 18 марта 2015 года № 250: ставит печать 
(штамп) отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, заверяет подписью с 
ее расшифровкой.  

Выдает результат заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 
подписи за каждый выданный документ.  

В случае неполучения результата услуги со стороны ЕПГУ в АИС МФЦ, 
сотрудник многофункционального центра оповещает заявителя о невозможности 
распечатки результата  предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе, предлагает обратиться в 
Уполномоченный орган, в адрес которого было направлено заявление. 
 

IV.Формы контроля за исполнением административного регламента  
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений  регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного 
органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 



Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и  качеством предоставления 

муниципальной услуги 
 

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении  муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Нижегородской области и нормативных правовых актов администрации городского 
округа Перевозский Нижегородской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия   (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе  предоставления муниципальной 

услуги 
 

4.4.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 
актов Нижегородской области и нормативных правовых актов администрации 
городского округа Перевозский Нижегородской области осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных  инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 
 



4.5.Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 
4.6.Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 
замечания и предложения. 
 

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, муниципальных       служащих 
 

5.1.Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 
отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, а также работника отдела ГБУ 
НО УМФЦ городского округа Перевозский при предоставлении муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, отдел ГБУ 
НО УМФЦ городского округа Перевозский либо в администрацию города. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) начальника Управления образования подаются 
заместителю главы администрации городского округа Перевозский, курирующему 
вопросы образования, культуры, спорта, молодежной и социальной политики. 
Жалобы на действия (бездействие) работника отдела ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский подаются директору отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский. Жалобы на действия (бездействие) отдела ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский подаются управляющему делами администрации городского 
округа Перевозский. Жалоба подлежит обязательной регистрации в зависимости от 
места поступления жалобы. 

Жалоба может быть направлена по почте, через отдел ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, официального сайта отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги органом, 

предоставляющим муниципальную услугу; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 



правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской 
области, муниципальными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными 
правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.4.Жалоба должна содержать следующую информацию: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, 
работника отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, его место 
жительства или пребывания либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, отдела ГБУ 
НО УМФЦ городского округа Перевозский, работника отдела ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, 
работника отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 

5.5.Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Перевозский, 
отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, учредителю отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский, подлежит рассмотрению должностным лицом, 



наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского 
округа Перевозский, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, 
отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, 
муниципальными правовыми актами; 
  в удовлетворении жалобы отказывается; 

не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы; 

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги; 

5.7.В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 
а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в 
соответствии с пунктом 5.2 настоящего Административного регламента, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры, 
уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной 
услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных 
документов и предлагает принять меры по их устранению. 

5.9.В случае не устранения выявленных недостатков должностное лицо 
Уполномоченного органа, отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
отказывает заявителю в приеме документов. Документы возвращаются заявителю. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 
 

5.10.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, ЕПГУ (РПГУ) а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 



 
5.11.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 
 

VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 
 

6.1.Состав административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги через многофункциональные центры предоставления 
государственных и муниципальных услуг. 

6.1.1.Отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский осуществляет: 
информирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги 

в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, о ходе предоставления 
муниципальной услуги или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги; 

прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги;  
направление отделом ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в 

Уполномоченный орган документов, полученных от заявителей; 
прием и регистрация в Уполномоченном органе документов, полученных от 

отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-

ФЗ. 
6.2.Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в отделе ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 
6.2.1.Информирование Заявителя отделом ГБУ НО УМФЦ городского округа 

Перевозский осуществляется следующими способами: 
при обращении Заявителя в отдел ГБУ НО УМФЦ городского округа 

Перевозский лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте; 

посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

6.2.2.При личном обращении сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский подробно информирует Заявителя по интересующим его 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи.  

Время предоставления консультации – не более пятнадцати минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не более пятнадцати минут. 

6.2.3.Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский, принявшего телефонный звонок.  

Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по 
телефону сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
осуществляет не более десяти минут. 
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В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложить Заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
6.2.4.При консультировании по письменным обращениям Заявителя ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в отдел ГБУ НО УМФЦ городского 
округа Перевозский в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в отдел ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский в письменной форме. 

6.3.Прием запросов Заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

6.3.1.Прием Заявителя для приема заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности 
согласно полученному номерному талону из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

6.3.2.Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется 
сотрудником отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

6.3.3.Сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
устанавливает факт принадлежности предъявленного документа, удостоверяющего 
личность, Заявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в 
документе. 

6.3.4.При приеме сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский проверяет наличие надлежащим образом оформленных заявления и 
документов, комплектность документов на соответствие перечню, указанному в 
Административном регламенте, визуально определяет подлинность представленных 
документов, а также срок действия документов. 

6.3.5.При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский уведомляет Заявителя о наличии препятствий к 
принятию документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае если Заявитель (представитель заявителя) отказывается исправить 
допущенные нарушения, сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский отказывает в приеме документов и возвращает Заявителю документы с 
объяснением причин отказа. 

6.3.6.По запросу Заявителя (представителя заявителя) сотрудник отдела ГБУ 
НО УМФЦ городского округа Перевозский оформляет и выдает мотивированное 
письменное подтверждение отказа в приеме документов по форме согласно 
Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 

Уведомление об отказе в приеме документов оформляется и распечатывается 
в 2 (двух) экземплярах. Один экземпляр выдается Заявителю, второй - сдается на 
хранение в архив отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

6.3.7.При отсутствии замечаний к документам сотрудник отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский осуществляет прием необходимых 
документов. 

Сверяет копии документов с оригиналами и при необходимости снимает копии 
с документов, представленных Заявителем (его представителем), либо сканирует 
документы для передачи их в электронном виде по защищенным каналам связи.  



Оригиналы документов возвращает Заявителю (его представителю), кроме 
случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы подлинники 
документов.  

Заверяет копии документов с проставлением ФИО, должности, подписи. 
6.3.8.При наличии технической возможности сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ 

городского округа Перевозский заполняет заявление с применением АИС МФЦ. 
6.3.9.Сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 

оформляет и выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием 
регистрационного (входящего) номера и даты приема заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и соответствующих документов, в которой указываются 
фамилия, инициалы, должность, ставится подпись сотрудника отдела ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский, принявшего документы, а также – подпись 
Заявителя (представителя). 

6.3.10.Сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
уведомляет Заявителя (его представителя) о сроках и месте получения результата 
предоставления муниципальной услуги либо письменного уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

6.4.Формирование и направление отделом ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 
иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг. 

6.4.1.Формирование и направление межведомственного запроса отделом ГБУ 
НО УМФЦ городского округа Перевозский при предоставлении муниципальной 
услуги в органы, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, 
в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не 
осуществляются. 

6.5.Направление отделом ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
документов, полученных от заявителей, в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу. 

6.5.1.Основанием для начала административной процедуры является прием и 
регистрация сотрудником отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
обязанность по представлению которых возложена на гражданина. 

6.5.2.В случае передачи электронных документов (скан-образов) от отдела 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в Уполномоченный орган, сотрудник 
отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, в зависимости от 
установленного формата передачи данных, направляет скан-образы принятого 
заявления и/или документов (копий документов) не позднее следующего рабочего 
дня. 

6.5.3.При отсутствии технической возможности взаимодействия отдел ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский с Уполномоченным органом в электронной 
форме передача заявления и документов (копий документов) осуществляется на 
бумажном носителе. 

Сотрудник отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский не позднее 2 
(двух) рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации заявления в отделе 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский, передает в Уполномоченный орган 
оригинал заявления, представленного Заявителем через отдел ГБУ НО УМФЦ 
городского округа Перевозский, со всеми необходимыми документами по реестру 
передаваемых документов. 

6.5.4.Результатом административной процедуры является направление 
отделом ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в Уполномоченный орган, 
принятых от Заявителя заявления и документов (копии документов). 



6.5.5.Способом фиксации результата административной процедуры является 
сформированный электронный файл, подтверждающий факт отправки или 
составленный реестр, подтверждающий факт передачи документов на бумажных 
носителях, сформированный в соответствии с Соглашением о взаимодействии. 

6.6.Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
заявления и документов (копии документов), принятых от заявителей через отдел 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский. 

6.6.1.Основанием для начала административных процедур является 
получение Уполномоченным органом от отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа 
Перевозский документов, принятых от Заявителя. 

6.6.2.В случае передачи электронных документов (скан-образов) от отдела 
ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в Уполномоченный орган, при 
поступлении в Уполномоченный орган документов, принятых от Заявителя, в ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский направляется электронное сообщение, 
подтверждающее прием данных документов, с указанием даты приема и 
присвоенного номера входящим документам. 

При отсутствии технической возможности взаимодействия отдела ГБУ НО 
УМФЦ городского округа Перевозский с Уполномоченным органом в электронной 
форме осуществляются действия на бумажном носителе в соответствии с 
Соглашением о взаимодействии. 

6.6.3.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, осуществляет действия в соответствии с 
требованиями настоящего Административного регламента. 

6.6.4.Результатом административной процедуры является прием заявления и 
документов (копии документов) и регистрация путем присвоения входящего 
(регистрационного) номера. 

6.6.5.Способом фиксации результата административной процедуры является 
отметка на заявлении о принятии заявления и документов (копии документов) с 
указанием фамилии, инициалов, должности должностного лица Уполномоченного 
органа, принявшего заявление и документы (копии документов), и даты их принятия, 
а также присвоение входящего (регистрационного) номера поступившему заявлению 
и документам (копиям документов). 
 

________________________________ 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
В комиссию по распределению,  предоставлению 
бесплатных путевок и путевок с частичной оплатой 
или компенсации части расходов по приобретению  
путевок в организации, осуществляющие санаторно- 
курортное лечение детей, в соответствии с имеющейся 
лицензией, и организации,  осуществляющие санаторно- 
курортную помощь детям в соответствии с имеющейся 
лицензией, и иные организации отдыха детей и  
их оздоровления городского округа Перевозский 
от ______________________________________________ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

Паспорт___________________№________________________________ 
выдан (дата выдачи) _______________________________________  
кем выдан __________________________________________________  
место работы _______________________________________________  
должность __________________________________________________   
адрес проживания _________________________________________  
телефон ____________________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу выделить путевку с частичной оплатой в загородный детский оздоровительно-

образовательный центр (лагерь)__________________________________________________ 
в период с______________20_____ года по____________20____года моему 
ребенку_______________________________________________________________________, 
                                                                                                          (Ф.И.О. ребенка) 

обучающемуся в _______________________________________________________________. 
(школа, класс) 

 
С порядком предоставления путевки, основаниями отказа в предоставлении путевки 

ознакомлен(а). На получение информации о предоставлении путевки (об отказе в 
предоставлении путевки) посредством телефонной связи, электронной почты согласен(на). 

___________________ 
                                                                                                                          (Подпись заявителя) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. ----------------------------------------------------------------- 
2. ----------------------------------------------------------------- 
3. ----------------------------------------------------------------- 
4. ----------------------------------------------------------------- 
5. ----------------------------------------------------------------- 
6. ----------------------------------------------------------------- 

___________________ 
                                                                                                                          (подпись заявителя) 

_________________ 
                                            (дата) 

Заявление принято «______»_____________20_____г.    в________час. 
____________________________________________________________________________ 

(подпись лица, принявшего заявление, Ф.И.О., должность) 
 
  



Согласие на обработку персональных данных 
    Я, _______________________________________________________________________, 
                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
даю  согласие многофункциональному центру, Управлению образования в 
соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных в заявленных мною целях, а именно 
на совершение действий по                       
___________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________. 
                      (указывается цель обработки, название государственной услуги) 
    Настоящее согласие дается на  период до истечения сроков принятия соответствующей 
информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.  

       _____________________ 
(подпись, дата) 

______________________________ 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
В комиссию по распределению,  предоставлению 
бесплатных путевок и путевок с частичной оплатой 
или компенсации части расходов по приобретению  
путевок в организации, осуществляющие санаторно- 
курортное лечение детей, в соответствии с имеющейся 
лицензией, и организации,  осуществляющие санаторно- 
курортную помощь детям в соответствии с имеющейся 
лицензией, и иные организации отдыха детей и  
их оздоровления городского округа Перевозский 
от ______________________________________________ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

Паспорт___________________№________________________________ 
выдан (дата выдачи) _______________________________________  
кем выдан __________________________________________________  
место работы _______________________________________________  
должность __________________________________________________   
адрес проживания _________________________________________  
телефон ____________________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу выделить путевку в санаторно-оздоровительный образовательный детский 

центр ________________________________________________________________________ 
в период с______________20_____ года по____________20____года моему 
ребенку_______________________________________________________________________, 
                                                                                                          (Ф.И.О. ребенка) 

обучающемуся в _______________________________________________________________. 
(школа, класс) 

 
С порядком предоставления путевки, основаниями отказа в предоставлении путевки 

ознакомлен(а). На получение информации о предоставлении путевки (об отказе в 
предоставлении путевки) посредством телефонной связи, электронной почты согласен(на). 

___________________ 
                                                                                                                          (Подпись заявителя) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
7. ----------------------------------------------------------------- 
8. ----------------------------------------------------------------- 
9. ----------------------------------------------------------------- 
10. ----------------------------------------------------------------- 
11. ----------------------------------------------------------------- 
12. ----------------------------------------------------------------- 

___________________ 
                                                                                                                          (подпись заявителя) 

_________________ 
                                            (дата) 

Заявление принято «______»_____________20_____г.    в________час. 
____________________________________________________________________________ 

(подпись лица, принявшего заявление, Ф.И.О., должность) 
 
  



Согласие на обработку персональных данных 
    Я, _______________________________________________________________________, 
                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
даю  согласие многофункциональному центру, Управлению образования в 
соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных в заявленных мною целях, а именно 
на совершение действий по                       
___________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________. 
                      (указывается цель обработки, название государственной услуги) 
    Настоящее согласие дается на  период до истечения сроков принятия соответствующей 
информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.  

       _____________________ 
(подпись, дата) 

______________________________ 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
В комиссию по распределению,  предоставлению 
бесплатных путевок и путевок с частичной оплатой 
или компенсации части расходов по приобретению  
путевок в организации, осуществляющие санаторно- 
курортное лечение детей, в соответствии с имеющейся 
лицензией, и организации,  осуществляющие санаторно- 
курортную помощь детям в соответствии с имеющейся 
лицензией, и иные организации отдыха детей и  
их оздоровления городского округа Перевозский 
от ______________________________________________ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

Паспорт___________________№________________________________ 
выдан (дата выдачи) _______________________________________  
кем выдан __________________________________________________  
место работы _______________________________________________  
должность __________________________________________________   
адрес проживания _________________________________________  
телефон ____________________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу компенсировать часть расходов по приобретению путевки с частичной 

оплатой в загородный детский оздоровительно-образовательный центр (лагерь), в  
организацию, осуществляющую санаторно-курортное лечение детей в соответствии с 
имеющейся лицензией, или организацию,  осуществляющую санаторно-курортную помощь 
детям в соответствии с имеющейся лицензией, расположенные на территории Российской 
Федерации ____________________________________________________________________ 
в период с______________20_____ года по____________20____года моему 
ребенку_______________________________________________________________________, 
                                                                                                          (Ф.И.О. ребенка) 

обучающемуся в _______________________________________________________________. 
(школа, класс) 

Компенсацию прошу перечислить на счет № __________________________________________________ 

 
С порядком предоставления отчетных документов, компенсации части стоимости 

путевки, основаниями отказа в предоставлении компенсации ознакомлен(а). На 
получение информации о компенсации (об отказе в компенсации) посредством 
телефонной связи, электронной почты согласен(на). 

___________________ 
                                                                                                                          (Подпись заявителя) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. ----------------------------------------------------------------- 
2. ----------------------------------------------------------------- 
3. ----------------------------------------------------------------- 
4. ----------------------------------------------------------------- 
5. ----------------------------------------------------------------- 
6. ----------------------------------------------------------------- 
7. ----------------------------------------------------------------- 

___________________ 
                                                                                                                          (подпись заявителя) 

_________________ 
                                            (дата) 

Заявление принято «______»_____________20_____г.    в________час. 
____________________________________________________________________________ 

(подпись лица, принявшего заявление, Ф.И.О., должность) 



 

Согласие на обработку персональных данных 
      Я, ________________________________________________________________________, 
                                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

даю  согласие многофункциональному центру, Управлению образования в соответствии со 
статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих 
персональных данных в заявленных мною целях, а именно на совершение действий по 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________. 

(указывается цель обработки, название государственной услуги) 

      Настоящее согласие дается на  период до истечения сроков принятия соответствующей 
информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

                  _____________________________ 
                                                                                                                                                (подпись, дата)                                                                                                                                       

______________________________ 
 
 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
ОТЧЕТ  

за средства на возмещение части расходов по приобретению путевок в загородные 

детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря) 

              (для бюджетных организаций) по состоянию на _________________________  
 
Наименование организации______________________________________________________ 

 
Таблица 1 

№ 
п/п 

Список 
оздоровленных 

детей (ФИО) 

Дата 
рождения 

(полностью) 

Домашний 
адрес 

Сумма (стоимость путевки) 

Объем 
средств 
местного 
бюджета 

Объем 
родите 
льской 
платы 

Средства 
предприя 

тий 

Средства 
профсою 

зной 
органи 
зации 

1        

2        

Итого:     

 
Таблица 2 

Количество оздоровленных детей Из них детей, находящихся в трудной 
жизненной ситуации 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

РЕЕСТР 
получателей на возмещение части расходов по приобретению путевок в загородные детские 
оздоровительно-образовательные центры (лагеря) за счет средств городского бюджета на 

организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярный период 
 

№ 
п/п 

Наименование 
получателя 

ИНН КПП Банк 
получателя 

БИК № 
расчетного 

счета 

Сумма 

        

        

        

 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
РЕЕСТР 

передаваемых документов из отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский в 

Уполномоченный орган по услуге «Организация отдыха детей в каникулярное время» на 
дату «____» ______________ 20_____г. 

 

№ 
п/п 

ФИО заявителя Адрес заявителя Перечень документов Примечание 

1     

2     

3     

 
Документы в количестве _______ штук /____________________________________________/ 
сданы в Уполномоченный орган «_____» ____________ 20_____ года 

_________________________        _______________________________ 
     (подпись)          (расшифровка подписи) 

м.п. 
 

Документы приняты от отдела ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский «_____» 

____________ 20_____ года 
_____ 

____________________        _______________________________ 
     (подпись)          (расшифровка подписи) 

м.п. 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 
 

Расписка-уведомление о приеме документов 
 
Настоящая расписка-уведомление подтверждает, что гражданином 

______________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

проживающим по адресу:_________________________________________________________  
представлены следующие документы для получения путевки/возмещения расходов по 
приобретению путевки в загородный детский оздоровительно-образовательный центр 
(лагерь): 

1) заявление; 
2) копия паспорта с пропиской заявителя; 
3) копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта, если ребенок достиг 

14-летнего возраста); 
4) _____________________________________________________________________; 
5) _____________________________________________________________________; 
 
Документы приняты «____» _______________ 20_____ года в _____ час ______ мин. 

 
______________________________________________________________________________ 

(подпись лица, принявшего заявление, Ф.И.О., должность) 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ 7 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

ПРОЕКТ 
Договор № 

о взаимодействии и сотрудничестве 
г. Перевоз        «_____» ___________ 20___ г. 
 
Управление образования, молодежной политики и социально-правовой защиты детства  
администрации городского округа Перевозский Нижегородской области, именуемое в 
дальнейшем (далее - Управление образования) в лице начальника Кондрашовой Натальи 
Владимировны,  действующей на основании Положения, с одной стороны, и                                                                 
___________________________________________________________________________
именуемый(ая) в дальнейшем «Организация», в лице _____________________________ 
__________________________________, действующего на основании _______________, 
с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий 
договор о нижеследующем: 
 
 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
 

1.1.Стороны объединяют свои усилия в следующих  направлениях по организации 
отдыха и оздоровления детей: 

приобретение и распределение  путёвок в загородные детские оздоровительно-
образовательные центры (лагеря), в детские санатории и санаторно-оздоровительные 
центры (лагеря) круглогодичного действия, расположенные на территории Российской 
Федерации за пределами Нижегородской области, и возмещение части расходов по 
приобретению путёвок в загородные детские оздоровительно-образовательные центры 
(лагеря), детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия, расположенные на территории Российской Федерации за пределами 
Нижегородской области. 

1.2.Взимать родительскую плату не более 20% от общей стоимости путёвки. 
 

2. ОБЯЗАННОСТИ  СТОРОН 
 

2.1. Стороны пришли к соглашению, что для работы по направлениям, указанным в 
пункте 1.1. настоящего договора, каждая из сторон договора обязана: 

2.1.1.Управление образования обязуется: 
1)Обеспечить прием заявок от комиссий организаций; 
2)Уведомлять в письменной форме комиссию организации, либо непосредственно 

получателя об объёме выделенных средств на возмещение расходов по приобретению 
путёвки, или об отказе с обоснованием отказа; 

3)Выдавать путёвки комиссиям организаций и иным получателям не позднее, чем за 
10 дней до даты заезда в загородный  детский оздоровительно-образовательные центр 
(лагерь), детский санаторий или в санаторно-оздоровительный центр (лагерь) 
круглогодичного действия. 

2.1.2.Организация обязуется: 
1)Назначить комиссию по организации отдыха и оздоровления детей своих 

работников, находящихся в трудовых отношениях с организацией; 
2)Определить и назначить ответственных лиц для организации отдыха и 

оздоровления детей своих работников, находящихся в трудовых отношениях с 
организацией; 

3)Определить порядок приема и учета заявлений и документов от работников, 
состоящих в трудовых отношениях с организациями;  

4)Формировать сводную заявку для управления образования на предоставление 
путёвок в  загородные детские оздоровительно-образовательные центры (лагеря), детские 



санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного действия,  в 
порядке очерёдности, в соответствии с датой поступления документов; 

5)В срок до 01 сентября текущего года предоставлять сводные заявки на 
предоставление путёвок в загородные детские оздоровительно-образовательные центры 
(лагеря) детские санатории и санаторно-оздоровительные центры (лагеря) круглогодичного 
действия, на следующий год в Управление образования; 

6)Своевременно уведомлять работников о выделении путёвки; 
 

3. ПОРЯДОК ВОЗМЕЩЕНИЯ РАСХОДОВ И СРОКИ 
 

3.1.По прибытии ребенка из загородного детского оздоровительно-образовательного 
центра (лагеря),   получатель в течение 5 дней представляет в комиссию Организации или 
Управление образования - перечень документов, документ содержащий отметку о 
пребывании ребенка в загородном детском оздоровительно-образовательном центре 
(лагере), детском санатории, санаторно-оздоровительном центре (лагере) круглогодичного 
действия, заверенную копию лицензии на медицинскую деятельность, заверенную копию 
лицензии на образовательную деятельность (кроме летнего каникулярного периода), 
заверенную копию договора об оказании услуг на приобретение путевки, заверенную копию 
санитарно – эпидемиологического заключения о соответствии лагеря санитарным правилам, 
обратный отрывной талон к путевке, копию первой страницы сберегательной книжки или 
иного документа с указанием номера расчетного счета в банке, расположенного на 
территории Нижегородской области. 

3.2.Управление образования осуществляет возмещение части расходов по истечении 
20 рабочих  дней с момента получения от комиссии организаций полного пакета документов; 

3.3.Комиссии Организаций представляют в Управление образования документы 
(подпункт 3.1 пункт 3) подтверждающие самостоятельное приобретение путевки. 
 

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
 

4.1.В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по 
настоящему соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с 
законодательством Нижегородской области и законодательством Российской Федерации. 
 

5.СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 
 

5.1.Настоящий договор  вступает в силу с момента его подписания и действует по 
____________________. 

5.2.Настоящий договор, может быть, расторгнут досрочно по желанию каждой из 
Сторон, после письменного уведомления за 15 дней до предполагаемой даты расторжения 
настоящего договора. 

5.3.Настоящий Договор считается продленным на тех же условиях на следующий 
календарный год, если ни одна из сторон за 1 (один) месяц  до срока окончания срока 
Договора не заявит о его прекращении, изменении или заключения нового договора. 
 

6.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

6.1.Споры между Сторонами решаются путем переговоров в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и Нижегородской области. 

6.2.Изменения и дополнения к настоящему договору осуществляется по 
инициативе Сторон в письменной форме в виде заключения дополнительных 
соглашений к настоящему договору, которые являются его неотъемлемой частью. 

6.3.Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

 
7.ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

  

Управление образования, молодежной 
политики и социально-правовой защиты 
детства администрации городского округа 

 
 
 



Перевозский Нижегородской области 
 
607400, Нижегородская область,  
г. Перевоз, пр. Советский, д.8, кабинет 1 
 
ИНН-5225002084 
КПП-522501001 
БИК -012202102 
Банковские реквизиты:  
Единый казначейский счет 
(Корреспондентский счет) 
№ 40102810745370000024 
в Волго-Вятском ГУ Банка России//УФК по 
Нижегородской области г. Нижний Новгород 
Казначейский счет  03231643227390003200 
(Финансовое управление администрации 
городского округа Перевозский, Управление 
образования администрации  городского 
округа Перевозский 
 л\сч.  02323D07080) 
ОКВД  84.11.31 
ОКПО 25695279 
ОКТМО 22 739 000 
Код по ОКПФ 72 
Код по ОКФС  14 
Факс 88314852494 
Телефон 88314852494 
 
 
Начальник 
_____________________ /Н.В. Кондрашова / 
м.п. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________ /_________________/ 
м.п. 

 
 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 8 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
Уведомление 

(наименование организации) о предоставлении денежных средств на возмещение 
части расходов по приобретению путевок в загородный детский оздоровительно-

образовательный центр (лагерь) 
В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ предоставлено возмещение части расходов по 
приобретению путевки в загородный детский оздоровительно-образовательный центр 
(лагерь)  в 20___ году в следующем объеме _________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

(сумма прописью) 

на _______________ человек. 
Сумма возмещения за одну путевку составляет________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
(сумма прописью) 

 

_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
 
 

Уведомление 
о предоставлении денежных средств на возмещение части расходов по 

приобретению путевки в загородный детский оздоровительно-образовательный 
центр (лагерь) 

В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ гр. __________________________________________ 
      (Ф.И.О.) 

проживающему по адресу:  _______________________________________________________ 
будет предоставлено возмещение части расходов по приобретению путевки в загородный 
детский оздоровительно-образовательный центр (лагерь) в следующем объеме 
______________________________________________________________________________ 

(сумма прописью) 
 

_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
 
 

Уведомление 
о предоставлении путевки с частичной оплатой в загородный детский 

оздоровительно-образовательный центр (лагерь) 
В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ гр. __________________________________________ 
      (Ф.И.О.) 

проживающему по адресу:  _______________________________________________________ 
будет предоставлена путевка с частичной оплатой в загородный детский оздоровительно-
образовательный центр (лагерь). 
_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
 



Уведомление 
(наименование организации) об отказе в предоставлении денежных средств по 

возмещению части расходов 
В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ отказано в предоставлении денежных средств на 
возмещение части расходов по приобретению путевки в загородный детский 
оздоровительно-образовательный центр (лагерь) в 20_________ году в следующем объеме 
______________________________________________________________________________ 

(сумма прописью) 

на ________ количество человек. 
Основанием для отказа в предоставлении денежных средств является ____________ 

______________________________________________________________________________ 
(указываются причины отказа) 

 

_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
 
 

Уведомление 
об отказе в предоставлении денежных средств на возмещение части расходов по 
приобретению путевки в загородный детский оздоровительно-образовательный 

центр (лагерь) 
В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ гр. __________________________________________ 
      (Ф.И.О.) 

проживающему по адресу:  _______________________________________________________ 
отказано в возмещении части расходов по приобретению путевки в загородный детский 
оздоровительно-образовательный центр (лагерь) в   году за путевку в количестве ______ 
штук(и). 

Причина отказа: __________________________________________________________ 
 

_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
 
 

Уведомление 
об отказе в предоставлении путевки в загородный детский оздоровительно-

образовательный центр (лагерь) 
В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ гр. __________________________________________ 
      (Ф.И.О.) 

проживающему по адресу:  _______________________________________________________ 
отказано в предоставлении путевки с частичной оплатой в загородный детский 
оздоровительно-образовательный центр (лагерь) в 20________ году. 

Основанием для отказа в предоставлении путевки является _____________________ 
______________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа) 
 

_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
 

 



Уведомление 
об отказе в предоставлении путевки в организации, осуществляющие санаторно-
курортное лечение детей, расположенных на территории Российской Федерации  

В соответствии с решением_________________________________________________  
                                        (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

от ___________________ № _________ гр. __________________________________________ 
      (Ф.И.О.) 

проживающему по адресу:  _______________________________________________________ 
отказано в предоставлении путевки в организации, осуществляющие санаторно-курортное 
лечение детей, расположенных на территории Российской Федерации в 20________ году. 

Основанием для отказа в предоставлении путевки является _____________________ 
______________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа) 
 

_____________________   _________________________________   _____________________ 
(подпись уполномоченного лица)                 (должность)       (ФИО) 

 
Дата 
  



ПРИЛОЖЕНИЕ 9 
к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» 

 
Кому ___________________________________ 
________________________________________ 
От кого  _________________________________ 

(фамилия имя отчество Заявителя) 
________________________________________              

(документ удостоверяющий личность) 
________________________________________ 

 
Уведомление 

об отказе в приеме документов для предоставления услуги 
 

ГБУ НО УМФЦ городского округа Перевозский рассмотрев Ваше заявление, а также 
прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии следующих 
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.14. Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 
объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения) на территории городского округа город Выкса Нижегородской области», 
а именно:  
  текст документов не поддается прочтению; 

заявление/заявка не соответствует требованиям, предусмотренным 
Административным регламентом; 

предоставление неполного пакета документов, предусмотренного Административным 
регламентом; 

неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением государственной 
услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, отказ данного лица предъявить 
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 
действия). 

В соответствии с п. 2.14. Административного регламента в приеме Вашего заявления 
отказано. После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приме 
документов, необходимых для предоставления услуги, Вы имеете право повторно 
обратиться за предоставлением муниципальной услуги.  
 
________________________                              ___________________               ____________ 
            (ФИО заявителя)                                                                                 (подпись)                                                   (дата)        

 
 
________________________                              ___________________               ____________ 
 (ФИО сотрудника ГБУ НО «УМФЦ»)                                                                 (подпись)                                                   (дата)  
 
м.п. 


